Liberid & ﬂga}iﬁ « Praternité
REPUBLIQUE ERANGAISE

MINISTERE DE L’AGRICULTURE, DE L’AGROALIMENTAIRE ET DE LA F ORET

DELEGATION DE GESTION
pour Porganisation des examens

Vu le Code de 'éducation et notamment les articles D.336-1, D.337-51, D.337-89 et D.337-94
Vu le Code rural et de la p&che maritime et notamment les articles D.811-149, D.811-152,
D.811-146 et D.811-149

Vu le décret 2004-1085 du 14 octobre 2004 modifié relatif & la délégation de gestion dans les
services de 'Etat

Vu le décret 2010-429 du 29 avril 2010 relatif & Porganisation et aux missions des DRAAF

Vu 'arrété du 1% octobre 1990 fixant Forganisation des examens conduisant a la délivrance des
diplémes de I'enselgnement technique agricole; -

Vu la décision du 16 avril 1991 précisant les conditions d'attribution aux DRAF et DAF des
TOM, agissant au titre d’autorité académique de l'organisation de lensemble des examens de
I'enseignement technigue agricole;

Il est convenu entre

d‘une part la DRAAF de la région Pays de la Loire
représentée par sa directrice, son directeur

et d'autre part, la DRAAF de la région Auvergne
représentée par sa directrice, son directeur

ngoooaooan

article 1: La DRAAF délégataire recoit délégation de-la ' DRAAF délégante pour I'organisation
des examens en application’ dg la décision du 16 avril 1991, La DRAAF délegataire est
désignée plus avant comme DRAAF responsable de l'organisation des examens (RO). La
DRAAF délégante est désignée plus avant comme DRAAF autorité académique {AA).

article 2 : La présente délégation de gestion a pour objet d'organiser les examens en application
de la décision du 16 avril 1891 sus-visée en confiant les missions d'organisation des examens
dévolues aux DRAAF-AA a la DRAAF-RO.

Les examens régis par cette délégation sont ceux indiqués en annexe 1.

article 3 : La présente délégation de gestion a une durée d’un an a compter du 1% septembre de
chaque année. Elle est reconduite tacitement au 1° septemnbre de chague année.

article 4 : La présente délégation de gestion est le transfert de la DRAAF-AA & la DRAAF-RO
des actes juridiques, activités et prestations décrits & 'annexe 2 de cette délégation.

Les acies juridiques, activités et prestations relatifs a Porganisation des examens décrits a
I'annexe 3 de la présente délégation ne font pas I'objet de la délégation.

DGOE-CT & T/C
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Les DRAAF signataires sont tenues deffectuer scrupuleusement les actes juridiques, activités
et prestations décrits dans les annexes 2 et 3.
Un compte-rendu annuel de I'exécution de la délégation sera & remetire et a diffuser en juillet

aux DRAAF-AA.

article 5 : Les opérations de coordination entre DRAAF-RO, d'accompagnement et de formation
des responsables de Porganisation des examens, de veille réglementaire et d’animation du
réseau ne sont pas déléguées. Elles sont confiées & une personne désignée dans chaque
interrégion et qui siégera au Comité National d’Organisation des Examens.

article 6 : La DRAAF-RO est chargée de la gestion des crédits liés a Forganisation de ou des
examens et exerce en conséquence la fonction d'ordonnateur pour le compte des DRAAF-AA.

Article 7 : Il peut &tre mis fin a la présente délégation de gestion a linitiative d’'un des DRAAF
signataire sous réserve du respect d'un préavis d'au moins trois mois avant le début du mois de
septembre.

Article 8: La présente délégation peut &tre modifiée selon la méme procédure que celle
. appliquée pour son adoption.

Article 9 : La présente délégation comporte 3 annexes.
Article 10 : la présente délégation de gestion et ses éventuelles modifications seront publiées au

recueil des actes administratifs de la préfecture de région, siége des DRAAF-AA et RO
signataires et au BO du ministere chargé de lagriculture.

Lo 25 weed 2013
Les directrices et directeurs régionaux de I'alimentation, de 'agricuiture et de la forét

de la région Pays de la Loire de la région Auvergne

P . .
our le Directeyy Régional de I'Alimentation

de ’ .
11‘:% {Cuitlfye et ge Ja Porat, La Directica Réginorlixie MAgriculture,
irectrice AGfointe d@;@mﬁm’ﬁ 7 J?'s fa Fordt Auverans

Claudine LEBON

DGOE-CT &T/C
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Annexe 1

Liste des examens faisant P'objet de la présente délégation :

Région délégante : Pays de la Loire
Région délégataire : Auverghe

v Bac Pro/Conduite et gestion de I'entreprise du secteur cahin ef félin
v~ BEPA/Travaux de I'élevage canin et félin
v’ BTSA/Technico-commercial

DGOE-C/T&T/C
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ANNEXE 2 : actes juridiques, activités et prestations déiégués

En concertation avec la région délégante, la réglon délégataire (RO) applique I'ensembie des
opérations, actes juridigues et prestations suivants, dans le respect strict des échéances décidées par
le comité national d'organisation des examens et complétées par I'échéancier élabli sous la
responsabilité de la DRAAF-CIRSE.

" Mise en place et suivi dit CCF. -

Les présidents et présidents-adjoints de jurys
Nomination des présidents et présidents adjoints,
Etablissement de la liste des filidres et des établissements suivis par les présidents-adjoints,

Assistance et secrétariat des présidences, aide au suivi des établissements

Les réunions (bitan, organisation du suivi du CCF})

Organisation et animation des réunions et commissions : ordres du jour, convocations, synthése des
travaux, diffusion de compies-rendus, dossiers financiers

Organisation du contrdle a posteriori : modalités, composition des groupes, harmonisation des outils mis
a disposition ‘ '

Organisation des centres de face a face, de correction des écrits et de délibération

Participation aux réunions interrégionales
Préparation de Ia session, rédaction du « cahier des charges », participation a la réunion d'ajustement
des jurys, hilan de session

Préparation de Porganisation
Repérage éventuel des anomalies d'inscription & traiter avec a région autorité académique

Organisation des centres
Détermination des dates et lieux dans le cadre des échéanciers interrégional et national

Organisation matérielle des centres : vérification des conditions d’hebergement et de restauration
Dé&termination des postes d'évaluation, répartition des candidats,

Nominafion des jurys-examinateurs {viviers)

Transmission au CIRSE du « cahier des charges » ou « ordre de services » dans les échéances
déierminées

Désignation des chefs de centre

Organisation de 'aménagement des épreuves pour les candidats en situation de handicap
Transmission des matériaux nécessaires aux corrections et aux délibérations.

Information et accompagnement des acteurs et candidats

Etablissements : information sur l'organisation

Examinateurs : consignes et réglementation, aspects matériels du deplacement

Chefs de centres : consignes et réglementation, aspects matérieis du centre

Candidats individuels : consignes pour l'envoi des dossiers et rapports et I'organisation des épreuves

Déroulement des épreuves et suivi

Envois aux centres d’épreuves et de correction
Copies, compléments aux dossiers de centres, consignes particuliéres, indications de correclion

Accompagnement des candidats particuliers
Actualisation des listes d'aménagement d'épreuves (mesures particuliéres, secrétariat) des candidats en
situatfon de handicap, Information des chefs de centre.
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Assistance aux centres, gestion des incidents
Vigie des oraux

Saisie des notes

Gestion des fraudes

Remplacements d'acteurs

Suivi et classements

Traitement, classement et archivage des documents de session (copies d’examens, de feuilies de notes,
grilles et PV des centres, compte-rendus pédagogiques,...)

Communication des documents administratifs aux usagers : duplicata de coples d'épreuves, grilles
d'évaluation

Traitement des demandes ef réclamations au titre de la région organisatrice (RO)

Leciure des PV d'épreuves, analyse, repérage des éventuels dysfonctionnements ou anomalies.

Gestion financiére des épreuves dont I'organisation est déléguée

Instruction des dossiers financiers : vacations, déplacements et factures
Réception des dossiers financiers, contréle des piéces, vérification de la cohérence des données,
préparation des saisies, validation

Suivi des vacations et des dépenses
Préparation des éléments nécessaires & 'élaboration et gestion de la ligne du BOP 143-05-03
Rémunération des acteurs : présidenis-adjoinis, examinateurs et correcteurs, chefs de centres ou autres
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ANNEXE 3 : actes juridiques, activités et prestations non délégués

Le DRAAF autorité académique applique I'ensemble des opérations suivantes dans le respect strict
des échéances décidées par le comité national d'organisation des examens et complétées par
f'échéancler &tabli sous la responsabilité de la DRAAF-CIRSE.

Information et suivi des étab[issements;et des can_didats- .

Information des établissements
Information relative aux nouveautés réglementaires en matiére d'examen, diffusion de consignes

Actualisation des données dans les logiciels des examens et portails d'accés aux sites internet
Assistance technique et réglementaire {(absences, fraudes, démissions)

information des candidats isolés
information relative & tout ce qui les concerne

Résultats aux examens

Communication des résultats aux examens : centres, établissements, presse régionale ou
départementale. _

Envoi des dipldmes aux candidats de la région

Suivi des examens, des candidats et des examinateurs

Edition des aitestations de réussite
Traitement des réclamations et courriers des particuliers au titre de I'autorité académique

Suivi de I'état des remboursements des acteurs convoqués

Préparation de la session

Habilitations des formations
Instruction des dossiers d'habilitation et d’agrément des formations
instruction des propositions de validation de modules locaux: MIL, MAP

Déclaration des UAI et des examens

Ouverture et fermeture des formations dans les stablissemnents ; vérification des habilitations,
Information des RO

Mise & jour, conirdle et validation des données informatiques dans Indexa2

Commissions de choix de sujets
Organisation des ateliers st des commissions d'élaboration des sujels

Acteurs et compétences
Mise a jour qualitative des compétences examinateurs en relation avec les chefs d'établissement

Suivi des retours des états prévisionnels des convocations, information des RO
' o o . Insciiptions dux examéhs - i

—

Inscription des candidats hors formation et de la formation a distance
Ehvoi des fiches et dossiers d'insctiption, vérification des contenus, relances,...
Inscription des candidats isolés dans indexa

Validation des inscriptions sur le registre

Inscription des candidats en formation
Suivi et assistance des établissements pendant toute la proceédure d'ingcription

Confrote de la conformité réglementaire des inscriptions
Validation des inscriptions sur le registre

Suivi des inscriptions tout au long de la session

Gestion des demandes de dispense EPS, des démissions, des absences, des accidents de candidatis,
des changemenits d'adresse, des changements d'établissement

instruction et saisie des demandes d'aménagement d'épreuves pour candidats handicapés
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Organisation des centres de cornposition ot d'atitres épreuves dont Forganisation n'est pas
: déléguée Co . :

Organisation des cenires

Détermination des dates et lieux des centres dans le cadre des échéanciers interrégional et national
Organisation matérielle des centres: capacité d'accuell, salles, installations sportives ou autres, envoi des
copies

Dénombrement et répartition des candidats,

Transmission au CIRSE du « cahier des charges » ou « ordres de service » dans les échéances
déterminées

Désignation des chefs de centre

Organisation de 'aménagement des épreuves pour les candidats en situation de handicap

Organisation de la surveillance
Déroulement des épreuves et suivi des centres non délégués .-

Organisation de Ia vigie des épreuves écrites
Dés réceplion des consignes de la DGER, mise en place d'une organisation régionale de vigie pour
une communication rapide et efficace et une transmission sécurisée des messages et rectificatifs

Vigie des épreuves écrites

Assistance aux centres
Gestion des remplacements d'acteurs absenis

Exercice de la tutelle
Exercice de la tutelle des examinateurs et des etablissements, notamment en cas de crise, absences

ou gréve

Suivi et classements
Traitement ef archivage des documents de session (PV des centres, ...)

- Gestion financiére des centres ot réunions non délégués

Instruction des dosslers financiers : vacations, deplacements et factures
Reception des dossiers financiers, contréle des pieces, vérification de Ja cohérence des données,
préparation des saisies, validation

Suivi des vacations et des dépenses
Préparation des éléments nécessaires a 'élaboration et gestion de la ligne du BOP 143-05-03

Rémunération des acteurs : examinateurs, chefs de centres ou autres
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Libpred « Egalitd « Fraternité

‘REPUBLIQUE FRANGAISE

MINISTERE DE L’ AGRICULTURE, DE L’AGROALIMENTAIRE ET DE LA FORET

DELEGATION DE GESTION
pour Porganisation des examens

Vu le Code de 'éducation et notamment les articles D.336-1, D.337-51, D.337-89 et D.337-94
Vu le Code rural et de la péche maritime et notamment les articles D.811-149, D.811-1562,
D.811-146 et D.811-149

Vu le décret 2004-1085 du 14 octobre 2004 modifié relatif & la délégation de gestion dans les
services de ['Etat

Vu le décret 2010-429 du 29 avril 2010 relatif & l'organisation et aux missions des DRAAF

Vu Farrété du 1% octobre 1990 fixant Porganisation des examens condulsant a la délivrance des
diplémes de Penseignement technique agricole;

Vu la décision du 16 avril 1991 précisant les conditions d’attribution aux DRAF et DAF des
TOM, agissant au titre d'autorité académique de Porganisation de I'ensemble des examens de
I'enseighement technique agricole;

il est convenu enire

d‘une part la DRAAF de la région Auvergne
représentée par sa directrice, son directeur

et d'autre part, la DRAAF de la région Limousin
représentée par sa direcirice, son directeur

gubDoooDoan

article 1: La DRAAF délégataire regoit délégation de la DRAAF délégante pour 'organisation
des examens en application de la décision du 16 awil 1991. La DRAAF délégataire est
désignée plus avant comme DRAAF responsable de lorganisation des examens (RO). La
DRAAF délégante est désignée plus avant comme DRAAF autorité académique (AA}. -

article 2 : La présente délégation de gestion a pour objet d'organiser les examens en application
de la décision du 16 avril 1991 sus-visée en confiant les missions d'organisation des examens
dévolues aux DRAAF-AA a la DRAAF-RO.

Les examens régis par cette délégation sont ceux indiques en annexe 1.

article 3 : La présente délégation de gestion a une durée d'un an & compter du 1% septembre de
chagque année. Elle est reconduite tacitement au 1* septembre de chaque année.

article 4 ; La présente délégation de gestion est le transfert de la DRAAF-AA a la DRAAF-RO
des actes juridiques, activités et prestations décrits a I'annexe 2 de cette délégation,

Les actes juridiques, activités et prestations relatifs & Forganisation des examens décrits &
I'annexe 3 de la présente délégation ne font pas F'objet de la délégation.

DGOE - C/M & M/C




Les DRAAF signataires sont tenues d'effectuer scrupulsusement les actes juridiques, activités
et prestations décrits dans les annexes 2 et 3.

Un compte-rendu annuel de 'exécution de la délégation sera & remettre et & diffuser en juillet
aux DRAAF-AA.

article 5 : Les opérations de coordination entre DRAAF-RO, d'accompagnement et de formation
des responsables de l'organisation des examens, de veille réglementaire et d’animation du
réeseau ne sont pas déléguées. Elles sont confiées a une personne désignée dans chaque
interrégion et qui siégera au Comité National d’Organisation des Examens.

article 6 : La DRAAF-RO est chargée de la gestion des crédits liés a l'organisation de ou des
exaimnens et exerce en conséquonce la fonction d'ordonnateur pour le compte des DRAAF-AA,

Article 7 : 1l peut étre mis fin & la présente délégation de gestion a linitiative d’'un des DRAAF
signataire sous réserve du respect d’'un préavis o’ au meins frolfs mois avant le début du mois de
septembre.

Article 8: La présente délégation peut éfre modifiée selon la méme procedure que celle
appliguée pour son adoption.

Article 9 : La présente délégation comporte 3 annexes.
Avrticle 10 : la présente délégation de gestion et ses éventuelles modifications seront publiées au

recueil des actes administratifs de la préfecture de région, siége des DRAAF-AA et RO
signataires et au BO du ministére chargé de I'agriculture.

le 99 AUR, BN
L.es directrices et directeurs régionaux de l'alimentation, de I'agriculture et de la forét
de la région Auvergne de la région Limousin

La Directrice Régionale de PAlimernis,
de Agficuliure ef de Ia Forgl

&
!.a ﬂlmwﬁ‘ice Reéglonele de 'Agriculture, i @%
de I'Alimentation et da la Forét Auvergne AnnaMarie ULENGIER

Clauding LEBON

DGOE - C/M & M/C
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Annexe 1
Liste des examens faisant 'objet de la présente délégation :

Région délégante : Auvergne

Région délégataire : Limousin
v Bac ProfTechnicien en expérimentation animale
v BEPAJAIde technicien en expérimentation animale
v BTA/Production/Animalier de laboratoire
v BTSA/Aguaculture
v BTSA/Productions animales

Région délégante : Limousin

Rédion_délégataire . Auvergne
~ Bac Pro/Conduite et gestion de l'entreprise du secteur canin et félin

v BEPATravaux de I'élevage canin et félin
v BTSA/Technico-commercial

DGOE - C/M & M/C
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ANNEXE 2 : actes juridiques, activités et prestations délegués

En concertation avec la région délégante, la région délégataire (RO} applique l'ensemble des
opérations, actes juridiques et prestations suivants, dans le respect strict des échéances décidées par
le comité national d'organisation des examens et complétées par I'échéancier établl sous la
responsabiiite de la DRAAF-CIRSE.

]

Mise en place et sulvi du CCF
Les présidents et présidents-adjoints de jurys
Nominatlon des présidents et présidents adjoints,
Etablissement de la liste des filiéres ot des établissements sulvis par les présidents-adjoints,
Assistance et secrétariat des présidences, aide au sulvi des établissements

Les réunions {bilan, organisation du suivi du CCF)

Organisation et animation des réunions et commissions : ordres du Jour, convocations, synthése des
tfravaux, diffusion de comptes-rendus, dossiers financiers

Organisation du contrdle a posteriori : modalités, composition des groupes, harmonisation des outils mis
a disposition .

Organisation des centres de face a face, de correction des écrits et de délibération

Participation aux réunions interrégionales
Préparation de la session, rédaction du « cahier des charges », participation 2 la réunion d'ajustement
des jurys, bilan de session

Préparation de 'organisation
Repérage éventuel des anomalies d'inscription  traiter avec la région autorité académique

Organisation des centres

Détermination des dates st lleux dans le cadre des échéanciers Interrégional et national
Organisation matérielle des centres : vérification des conditions d’hébergement et de restauration
Détermination des postes d'évaluation, répartition des candidats,

Nomination des jurys-examinatours (viviers)

Transmission au CIRSE du « cahler des charges » ou « ordre de services » dans les échéances
déterminées

Désignation des chefs de cenire

Crganisation de raménagement des épreuves pour les candidats en situation de handicap
Transmission des matériaux nécessaires aux corrections et aux délibérations.

Information et accompagnement des acteurs et candidats

Etablissements ; information sur forganisation

Examinateurs : consignes et réglementation, aspects matériels du déplacement

Chefs de centres : consignes et réglementation, aspects matériels du centre

Candidats Individuels : consignes pour Yenvoi des dossiers et rapports et Forganigation des épreuves

Déroulement des épreuves et suivi

Envols aux cenires d’épreuves ei de correction
Coples, compléments aux dossiers de centres, consignes particuliéres, Indications de correction

Accompagnement des candidats particuliers
Actualisation des listes d'aménagement d'épreuves (mesures particulieres, secrétariat) des candidats en

Etuation de handicap, information des chefs de cenire.
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Assistance aux cenires, gestion des incidents
Vigle des oraux

Saisie des notas

Gestion dss fraudes

Remplacements d'actours

Suivi et classements

Traitement, classement et archivage des documents de session (coples d'examens, de feullles de notes,
grilles et PV des centres, compte-rendus pédagogiques,...)

Communication des documents adminisiratiis aux usagers : duplicata de copies d’épreuves, grilles
d'évaluation

Traitement des demandes et réclamations au titre de Ia région organisatrice (RO)
Lecture des PV d'épreuves, analyse, repérage des éventuels dysfonctiohnements ol anomalies,

Gestion financiére des épreuves dont I'organisation est déléguéde

Instruction des dossiers financiers : vacations, déplacements ot factures

Réception des dossiers financlers, contrble des pigces, vérification de la cohérence des données,
préparation des saisies, validation

Sulvi des vacations et des dépenses
Préparation des éléments nécessaires a ['élaboration et gestion de Ia ligne du BOP 143-05-03
Rémunération des acteurs : présidents-adjoints, examinateurs st correcteurs, chefs de cenires ou autres
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ANNEXE 3 : actes jurldiques, activités et prestations non délégués

Le DRAAF autorité académique applique l'ensemble des opérations suivantes dans le respect strict
des échéances décidées par le comité national d'organisation des examens et complétees par
I'échéancier &tabll sous la responsabilité de la DRAAF-CIRSE.

Information et suivi des établissements et des candidats

Information des établissements

information relative aux nouveautés réglementaires en matiére d'examen, diffusion de consignes
Actuallsatlon des données dans les logiciels des examens et portails d’accés aux sites internet
Asslstance technique ef réglementaire (absences, fraudes, démisslons)

Information des candidats isolés
Information relative & tout ce qui les concernse

Résultats aux examens

Communication des résultats aux examens : centres, établissements, prosse régionale ou
départementals.

Envol des diplémes aux candidats de [a réglon

Suivi des examens, des candidats ef des examinateurs

Edition des altestations de réussite

Traitement des réclamations et courrlers des particullers au titre de Pautorité académique
Suivi de I'état des remboursements des acteurs convoqués

Préparation de la session

Habilitations des formations
Instruction des dosslers d'habilitation et d'agrément des formations
Instruction des propositions de validation de modules locaux: MIL, MAP

Déclaration des UAI et des examens

OQuverture et fermeture des formations dans les établissements : vérification des habilitations,
information des RO

Mise & jour, conirble et validation des données Informatiques dans Indexa2

Commissions de choix de sujets
Organisation des afellers et des commisslons d'élaboration des sujets

Acteurs et compétences
Mise & jour qualitative des compétences examinateurs en relation avec les chefs d'établissement
Suivl des ratours des états prévisionnels des convocations, information des RO

Inscripiions aux examens

Inscription des candidats hors formation et de la formation a distance
Envoi des fiches et dossiers d'inscription, vérification des contenus, relances,...
Inscription des candidats [solés dans Indexa

Validation des inscriptions sur le regisire

Inscription des candidats en formation

Sulvl et assistance des établlssements pendant toute [a procédure d'inscription
Contréle de la conformité réglementaire des inscriptions

Validation des inscriptions sur le registre

Suivi des Inscriptions tout au long de la session

Gestion des demandes de dispsnse EPS, des démissions, des absences, des accidents de candidats,
des changements d'adresss, des changements d'établissement

Instruckion et saisle des demandes d'aménagement d'épreuves pout candidats handicapés
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Organisation des centres de composition et d'autres épreuves dont I'organisation n'sst pas
déléguée

Organisation des cenites

Détermination des dates et lleux des centres dans le cadre des échéanciers inferrégional et national
Organisation matérielle des centres: capacité d'accueil, salies, installations sportives ou autres, envoi des
copies

Dénombrement et répartition des candidats,

Transmission au CIRSE du « cahler des charges » ou « ordres de service » dans les échéances
déterminées

Désignation des chefs de cenfre

Organisation de 'aménagement des épreuves pour les candidats en situation de handicap

Organisation de [a surveillance

Déroulement des épreuves et suivi des centres non déléguds

Organisation de la vigie des épreuves dcrites

Dés réception des consignes de la DGER, mise en place d'une organisation régionale de vigie pour
une communication rapide et efficace et une transmisslon sécurisée des messages et reclificatifs

Vigie des épreuves éctrites

Assistance aux centros
Gestion des remplacemenis d'acteurs absents

Exerclce de ia tutelle
Exercice de la tutelle des examinateurs et des établissements, notamment en cas de cilse, absences
ou gréve

Suivi et classements
Traitement et archivage des documents de session (PV des centres, ...)

Gestion financidre des centres et réunions non délégués

Instruction des dossiers financiers : vacations, déplacements et factures

Réception des dosslers financiers, controle des piéces, vérification de la cohérence des données,
préparation des saisles, validation

Suivi des vacations et des dépenses
Préparation des éléments nécessaires a I'élaboration et gestion de la ligne du BOP 143-05-03
Rémunération des acteurs : examinateurs, chefs de centres ou aulres
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Libiertd « égafﬂe’ « Pratarnité
REPUBLIGUE FRANGAISE

MINISTERE DE L’ AGRICULTURE, DE L’AGROALIMENTAIRE ET DE LA FORET

DELEGATION DE GESTION
pour organisation des examens

Vu le Code de l'éducation et notamment les articles D.336-1, D.337-51, D.337-89 et D.337-94
Vu le Code rural et de la péche maritime et notamment les articles D.811-149, D.811-152,
D.811-146 et D.811-149

Vu le décret 2004-1085 du 14 octobre 2004 modifié relatif & la délégation de gestion dans les
services de I'Etat

Vu le décret 2010-429 du 29 avril 2010 relatif & F'organisation et aux missions des DRAAF

Vu larrété du 1% octobre 1990 fixant l'organisation des examens conduisant a la délivrance des
diplémes de 'enseignement technique agricole;

Vu la décision du 16 avril 1991 précisant les conditions d’aftribution aux DRAF et DAF des
TOM, agissant au titre d'autorité académique de 'organisation de ensemble des examens de
Penseignement technique agricole;

[l est convenu entre

d‘une part la DRAAF de la région Picardie
représentée par sa directrice, son directeur

et d'autre part, la DRAAF de la région Auvergne
représentée par sa directrice, son directeur

ooooooooo

article 1: La DRAAF délégataire regoit délégation de la DRAAF délégante pour I’ofgahiéafion
des examens en application de la décision du 16 avril 1991, La DRAAF délégataire est
désignée plus avant comme DRAAF responsable de Forganisation des examens (RO). La
DRAAF délégante est désignée plus avant comme DRAAF autorité académique (AA).

article 2 ; La présente délégation de gestion a pour objet d'organiser les examens en application
de |a décision du 16 avril 1991 sus-visée en confiant les missions d’organisation des examens
dévolues aux DRAAF-AA & la DRAAF-RO.

Les examens régis par cette délégation sont ceux indiqués en annexe 1.

article 3 : La présente délégation de gestion a une durée d’'un an & compter du 1% septembre de
chaque année. Elle est reconduite tacitement au 1°" septembre de chaque annee.

article 4 : La présente délégation de gestion est le transfert de la DRAAF-AA & la DRAAF-RO
des actes juridiques, activités et prestations décrits & I'annexe 2 de cette délégation.

Les actes juridiques, activités et prestations relatifs a Forganisation des examens décrits a
rannexe 3 de la présente déiégation ne font pas Fobjet de la délégation.

DGOE - C/U & U/C




Les DRAAF signataires sont tenues d'effectuer scrupulsusement les actes juridigues, activités
et prestations décrits dans les annexes 2 et 3.

Un compte-rendu annuel de 'exécution de la délégation sera & remettre et a diffuser en juillet
aux DRAAF-AA.

article 5 : Les opérations de coordination entre DRAAF-RO, d'accompagnement et de formation
des responsables de {'organisation des examens, de vellle réglementaire et d’animation du
réseau ne sont pas déléguées. Elles sont confiées A une personne désignée dans chaque
interrégion et qui sié¢gera au Comité National d’Organisation des Examens.

article 6 : La DRAAF-RO est chargée de la gestion des crédits liés a l'organisation de ou des
examens et exerce en conséquence la fonction d'ordonnateur pour le compte des DRAAF-AA.

Article 7 : If peut &tre mis fin & la présente délégation de gestion & linitiafive d'un des DRAAF
signataire sous réserve du respect d’'un préavis d'au moins trois mois avant le début du mois de
septembre.

Article 8: La présente délégation peut &ire modifiée selon la méme procédure que celle
appliquée pour son adoption. ‘ '

Article 9 : La présente délégation comporte 3 annexes.
Article 10 ; la présente délégation de gestion et ses éventuelles modifications seront publiées au

recueil des actes administratifs de la préfecture de région, siége des DRAAF-AA et RO
signataires et au BO du ministére chargé de I'agriculture.

08 MAT 2013

Les directrices et directeurs régionaux de Falimentation, de I'agriculiure et de la forét

de la région Picardie de la région Auvergne

La Directrice Réglonale de 'Agn
i gricutture,
LE DIRECJEUR RE ONAL ds l'Alimentation et de 1a Forét Auvergne

Frangois SON .

Claudine LEBON

DGOE - C/U & U/C
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Annexe 1

Liste des examens faisant I'objet de la présente délégation :

Région délégante . Picardie
Région délégataire Auvergne

v Bac Pro/Conduite et gestion de 'enireprise du secteur canin et félin
v BEPA/Travaux de I'élevage canin et félin
v’ BTSA/Technico-commercial

DGOE - C/U & U/C
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ANNEXE 2 : actes juridiques, activités et prestations délégues

En concertation avec la région délégante, la région délégataire (RO) applique l'ensemble des
opérations, actes juridiques et prestations suivants, dans le respect strict des échéances décidées par

le comité national d'organisation des examens et complétées par I'échéancier établl sous la
responsabilité de la DRAAF-CIRSE.

3145 on plage et SuWi u GCF -1

b

Les présidents et présidents-adjoints de jurys
Nomination des présidents et présidents adjoints,
Etablissement de la liste des filidres et des établissements suivis par les présidents-adjoints,
Asgistance et secrétariat des présidences, aide au suivi des établissements

Les réunions (bilan, organisation du suivi du CCF)

Organisation et animation des réunions et commissions : ordres du jour, convocations, synthése des
travaux, diffusion de comptes-rendus, dossiers financiers

Organisation du controle a posteriori : modafités, composition des groupes, harmonisation des outils mis
a disposition ' .

T T

es.de face A face, d

ot Lot

T Organidation des ¢

orrection des e¢rits

Participation aux réunions interrégionales
Préparation de ta session, rédaction du « cahier des charges », participation & la réunion d'ajustement
des jurys, bilan de session

Préparation de Porganisation
Repérage éventuel des anomalies d’inscription & traiter avec la région autorité academique

Organisation des centres

Détermination des dates et lleux dans e cadre des échéanciers interrégional et national
Organisation matérielle des centres : vérification des conditions d’hébergement et de restauration
Détermination des postes d'évaluation, répartition des candidats,

Nomination des jurys-examinateurs (viviers)

Transmission au CIRSE du « cahler des charges » ou « ordre de services » dans les écheéances
déterminées

Désignation des chefs de centre

Organisation de faménagement des épreuves pour les candidats en situation de handicap
Transmission des matériaux nacessaires aux corrections et aux délibérations.

Information et accompagnement des acteurs et candidats

Etablissements : information sur lorganisation

Examinateurs : consignes et réglementation, aspects rratériels du déplacement

Chefs de centres : consignes et réglementation, aspects matériels du centre

Candidats individuels : consignes pour f'envoi des dossiers et rapports et l'organisation des épreuves

. T Béroliemert des Gpreuves et suivl.

Envois aux centres d'épreuves et de correction
Copies, compléments aux dossiers de centres, consignes particuliéres, indications de correction

Accompagnement des candidats particuliers
Actualisation des listes d'aménagement d'épreuves (mesures particuliéres, secrétariat) des candidats en
situation de handicap, information des chefs de centre.
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Assistance aux cenires, gestion des incidents
Vigie des oraux

 Saisie des notes

Gestion des fraudes
Remplacements d'acteurs

Suivi et classements

Traitement, classement et archivage des documents de session (copies d'examens, de feuilles de notes,
grilles et PV'des centres, compte-rendus pédagogiques,...}

Communication des documents administratifs aux usagers : duplicata de copies d’épreuves grilles
d'évaluation

Traitement des demandes et réclamations au titre de la région organisatrice {RO)

-

3

Lecture des PV d épreuves analyse repérag d nluels dysfoncttonnements ou anomahes

Gestion fl an ere déé éprauves dov t l orgams_a on: est delégué,l ,‘

Instructton des d055|ers financiers : vacations, déplacements et factures

Réception des dossiers financiers, contrdle des piéces, vérification de la cohérence des donnees
préparation des saisies, validation

Sulvi des vacations et des dépenses

_ Préparation des éléments nécessaires a I'élaboration et gestion de fa ligne du BOP 143-05-03

Rémunération des acteurs : présidents-adjoints, examinateurs et correcteurs, chefs de centres ou autres
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ANNEXE 3 : actes juridiques, activités et prestations non délégués

Le DRAAF autorité académique applique 'ensemble des opérations suivantes dans le respect strict
des échéances décidées par le comité national d'organisation des examens et complétées par
I'échéancier établi sous la responsabilité de la DRAAF-CIRSE.

T Tog G e
o seiation et stivides.

Information des établissements
Information relative aux nouveautés régiementaires en matiére d'examen, diffusion de consignes
Actualisation des données dans les logiciels des examens at portails d'accés aux sites Internet
Assistance technigue et réglementaire (absences, fraudes, démissions)

Information des candidats isolés
Information relative & tout ce qui les concerne

Résultais aux examens

Communication des résultats aux examens : centres, atablissements, presse régionale ou
départementale.

Envoi des diplémes aux candidats de la région

Suivi des examens, des candidats et des examinateurs

Edition des attestations de réussite
Traitement des réclamations et courriers des particuliers au titre de Fautorité académigue

I Suivi de l'état des rembourseme

x5

Habilitations des formations
instruction des dossiers d'habilitation et d'agrément des formations
Instruction des propositions de validation de modules locaux: MIL, MAP

Déclaration des UAI et des examens

Ouverture et fermeture des formations dans les établissements : vérification des habilitations,
information des RO -
Mise & jour, contrdle et validation des données informatiques dans Indexa2

Commissions de choix de sujets
Organisation des ateliers et des commissions d'élaboration des sujets

Acteurs et compétences
Mise & jour qualitative des compétences examinateurs en relation avec les chefs d’établissement

Suivl des retours des états prévisionnels des convocations, infarmation des RO
T P T . g — =T “"—.-‘:J::A-,-:.-‘_‘__-..‘. "--i.ﬁ‘_a-f-;:‘;. = G Pl
o v - - Inscriptiops aux examens. -~

T L

Inscription des candidats hors formation et de la formation & distance
Envoai des fiches et dossiers d'inscription; vérification des contenus, relances,...
ingcription des candidats isolés dans indexa

Validation des inscriptions sur ie registre

Inscription des candidats en formation

Suivi et assistance des établissements pendant toute la procédure d'inscription
Contrdle de Ia conformité réglementaire des inscriptions

Validation des inscriptions sur le registre

Suivi des inscriptions tout au long de la session
Gestion des demandes de dispense EPS, des démissions, des absences, des accldents de candidats,
des changements d'adresse, des changements d'étabfissement

Instruction et saisie des demandes d'aménagement d'épreuves pour candidats handicapés
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Oré;anisalion des centres
Détermination des dates et lieux des centres dans le cadre des échaanciers interrégional et national
Organisation matérielle-des centres: capacité d'accueil, salles, installations sportives ou-atitres, envoi des
coples
Dénombrement et répartition des candidats,

Transmission au CIRSE du « cahier des charges » ou « ordres de service » dans les échéances
déterminées

Désignation des chefs de centre

Crganisation de laménagement des épreuves pour les candidats en situation de handicap

S

Dés réception des consignes de la DGER, mise en place d’une organisation régionale de vigie pour
une communication rapide et efficace st une transmission sécurisée des messages et rectificatifs

Vigie des épreuvas écrites’

Assistance aux centres
Gestion des remplacements d'acteurs absents

Exercice de [a tutelle
Exercice de la tutelle des examinateurs et des étabiissements, notamment en cas de crise, absences
ou gréve

Sulvi et classements

P K

Traitement et archivage des documents de session (PV desﬂcgntres_,_ ) ‘ .
G o Bes: 1tiére des centres et réunions non.déléguss "

Instruction des dosslers financiers : vacations, déplacements et factures
Réception des dossiers financiers, contréle des pigces, vérification de la cohérence des données,
préparation des saisies, validation

Suivi des vacations-et des dépsnses
Préparation des éléments nécessaires a I'élaboration et gestion de la ligne du BOP 143-05-03

Rémunération des acteurs : examinateurs, chefs de centres ou autres




99

_ i
Liberté « Bgalité » Fraternit
REPUBLIQUE FRANGAISE

MINISTERE DE L’ AGRICULTURE, DE I’ AGROALIMENTAIRE ET DE LA FORAT

DELEGATION DE GESTION
pour organisation des examens

Vu le Code de 'éducation et notamment les articles D.336-1, D.337-51, D.337-89 et D.337-94
VU le Code rural et de la péche maritime et notamment les articles D.811-149, D.811-152,
D.811-146 et D.811-149

Vu le décret 2004-1085 du 14 octobre 2004 madifié relatif & la délégation de gestion dans les
services de I'Etat

Vi le décret 2010-429 du 29 avril 2010 relatif & Forganisation et aux missions des DRAAF

Vu Parrété du 1% octobre 1990 fixant 'organisation des examens conduisant & la délivrance des
diplémes de l'enseignement technique agricole; '

Vu la décision du 16 avril 1991 précisant les conditions d'atribution aux DRAF et DAF des
TOM, agissant au titre d’autorité académique de 'organisation de I'ensemble des examens de
I'enseignement technique agricole;

Il est convenu enfre

d'une part la DRAAF de la région Auvergne
représentée par sa directrice, son directeur

et d'autre part, la DRAAF de la région Centre
représentée par sa directrice, son directeur

pocooooooo

article 1: La DRAAF délégataire regoit délégation de la DRAAF délégante pour I'organisation
des examens en application de la décision du 16 awril 1991, La DRAAF délegataire est
désignée plus’ avant comme DRAAF responsable de lorganisation des examens (RO). La
DRAAF délégante est désignée plus avant comme DRAAF autorité académigue (AA).

article 2 : La présente délégation de gestion a pour objet d'organiser les examens en application
de la décision du 16 avril 1991 sus-visée en conflant les missions d'organisation des examens
dévolues aux DRAAF-AA a la DRAAF-RO.

. Les examens régis par cette délégation sont ceux indiqués en annexe 1.

article 3 : La présente délégation de gestion a une durée d'un an & compter du 1* septembre de
chaque année. Elle est reconduite taciternent au 1 septembre de chaque annee,

article 4 : La présente délégation de gestion est le transfert de la DRAAF-AA a la DRAAF-RO
des actes juridiques, activités et prestations décrits a 'annexe 2 de cette délégation,

Les actes juridiques, activités et prestations relatifs & Porganisation des examens décrits a
Fannexe 3 de la présente délégation ne font pas l'objet de la délégation.

DGOE - C/F & F/C




Les DRAAF signataires sont tenues d'effectuer scrupuleusement les actes juridiques, activités
et prestations décrits dans les annexes 2 et 3.

Un compte-rendu annuel de I'exécution de la délégation sera a remettre et a diffuser en juillet
aux DRAAF-AA,

article 5 : Les opérations de coordination entre DRAAF-RO, d'accompagnement et de formation
des responsables de P'organisation des examens, de veille réglementaire et d’animation du
réseau ne sont pas déléguées. Elles sont confiées & une personne désignée dans chaque
interrégion et qui siégera au Comité National d'Organisation des Examens.

article 6 : La DRAAF-RO est chargée de ia gestion des crédits liés & I'organisation de ou des
examens et exerce en conséquence la fonction d’'ordonnateur pour le compte des DRAAF-AA.

Article 7 : 1l peut éfre mis fin & la présente délégation de gestion a l'initiative d’'un des DRAAF
signataire sous réserve du respect d’'un préavis d'au moins trois mois avant le début du mois de
sepiembre.

Article 8: La présente délégation peut é&ire modifiée selon la méme procédure que celle
appliquée pour son adoption. )

Article 9 : La présente délégation comporte 3 annexes.
Article 10 : la présente délégation de gestion et ses éventuelles modifications seront publiées au

recueil des actes administratifs de la préfecture de région, siége des DRAAF-AA et RO
slgnataires et au BO du ministére chargé de I'agricuiture.,

Le 14 MAI 2013

Les directrices et directeurs régionaux de I'alimentation, de I'agriculture et de la forét

de la région Auvergne de la region Centre
glglremﬁggégma;e do YAgriculture, ;e Directeur Régional de I'Alimentation
Nt de la Fordt Auvergne de I'Agriculture st de la Forat

dela rég'ﬁf Centre

Claudine LEBON . | 6\
rangois JETTI

DGOE - C/IF & F/C
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Annexe 1

Liste des examens faisant 'objet de la présente délégation : 101
Région délégante : Auvergne
Région délégataire Centre

v BTSA/Génie des équipements agricoles

Région délégante : Centre

Région délégataire . Auvergne

' Bac Pro/Conduite et gestion de l'entreprise du secteur canin et félin
v BEPA/Travaux de 'élevage canin et félin
v BTSA/Technico-commercial

DGOE - C/F & F/C




ANNEXE 2 : actes juridiques, activités et prestations délégués

En concertation avec la région délégante, la région délégataire (RO) applique l'ensemble des
opérations, actes juridiques et prestations suivants, dans le respect strict des échéances décidées par
je comité national d'organisation des examens et complétées par l'échéancier &tabli sous la
responsabilité de la DRAAF-CIRSE.

Mise en place et suivi du CCF

Les présidents et présidents-adjoints de jurys

Nomination des présidents et presidents adjoints,

Etablissement de la liste des filieres et des stablissements sulvis par les présidents-adjoints,
Assistance et secrétariat des présidences, aide au suivi des établissements

Les réunions (bilan, organisation du suivi du CCF)

Organisation et animation des réunions et commissions : ordres du jour, convocations, synthése des
travauy, diffusion de comptes-rendus, dossiers financiers

a disposition

Organisation du controle a posterior] : modalités, composition des groupes, harmonisation des outils mis

Organisation des centres de face a face, de correction des écrits et de délibération.

Participation aux réunions interrégionales

Préparation de la session, rédaction du « cahier des charges », participation a la réunion d'ajustement
des jurys, bilan de session

Préparation de I'organisation
Repérage éventuel des anomalies d'inscription a traiter avec la région autorité académique

Organisation des centres

Détermination des dates et lieux dans le cadre des échéanclers interrégional et natiopal
Organisation matérielle des centres : vérification des conditions d'hébergement et de restauration
Détermination des postes d’évaluation, répartition des candidats,

Nomination des jurys-examinateurs (viviers)

Transmission au CIRSE du « cahier des charges » ou « ordre de services » dans les échéances
déterminées

Désignation des chefs de centre
Organisation de I'aménagement des épretives pour les candidats en situation de handicap
Transmission des matériaux nécessaires aux corrections et aux délibérations.

information et accompagnement des acteurs ot candidats

Etablissements : information sur l'organisation

Examinateurs : consignes et réglementation, aspects matériels du déplacement

Chefs de centres : consignes et réglementation, aspects matériels du centre

| Candidats individuels : consignes pour I'senvoi des dossiers et rapports et l'organisation des épreuves

102

Déroulernent des épreuves et suivi

-

Envois aux centres d’épreuves et de correction
Copies, compléments aux dossiers de centres, consignes particuliéres, indications de correction

Accompagnement des candidats particuliers

|_situation de handicap, information des chefs de centre.

Actualisation des listes d'aménagement d'épreuves (mesures particuliéres, secrétarlaf) des candidats en




Assistance aux centres, gestion des incidents
Vigie des craux

Saisie des notes

Gestion des fraudes

Remplacements d'acteurs

Suivi et classements

Traitement, classement et archivage des documents de session (copies d'examens, de feullles de notes,
grilles et PV des centres, compte-rendus pédagogiques,...)

Communication des documents administratifs aux usagers : duplicata de coples d'épreuves, grilles
d'évaluation

Traitement des demandes st réclamations au tifre de la région organisatrice (RO)
Lecture des PV d'épreuves, analyse, repérage des éveniuels dysfonctionnements ou anomalies.

Gestion financiére des épreuves dont [ organisation est deleguee

Instruction des dossiers financiers : vacations, déplacements et factures

Réception des dossiers financiers, contrfle des piéces, vérification de la cohérence des données,
préparation des saisies, validation

Suivi des vacations et des dépenses
Préparation des éléments nécessaires a Félaboration et gestlon de la ligne du BOP 143-056-03
Rémunération des acteurs : présidenis-adjoints, examinateurs et correcteurs, chefs de cehires ou aulres
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ANNEXE 3 : actes juridiques, activités et prestations non délégués

Le DRAAF autorité académique applique rensemble des opérations suivantes dans le respect strict
des échéances décidées par le comité national d'organisation des examens et complétées par
I'échéancier établi sous fa responsabilité de la DRAAF-CIRSE.

Information et suivi des établissements et des candidats
Information des établissements
Information relative aux nouveautés réglementaires en matiére d'examen, diffusion de consignes
Actualisation des données dans les logiciels des examens et portails d'accés aux sites internet
Assistance technique et réglementaire (absences, fraudes, démissions)
Information des candidats isolés
information relative a tout ce qui les concerne
Résultats aux examens

Communication des résultats aux examens . centres, établissements, presse régionale ou
départementale.

Envol des diplémes aux candidats de la région -
Suivi des examens, des candidats et des examinateurs
Edition des attestations de réussite
Traitement des réclamations et courriers des particuliers au titre de I'autorité académique
Suivi de I'état des remboursements des acteurs convogqués
Préparation de la session

Habilitations des formations

Instruction des dossiers d'habilitation et d’agrément des formations
Instruction des propositions de validation de modules locaux: MIL, MAP
Déclaration des UAL et des examens

Ouverture et fermeture des formations dans les établissements : vérification des habilitations,
information des RO

Mise a jour, contréle et validation des données informatiques dans Indexa2
Commissions de choix de sujets
Organisation des ateliers et des commissions d’élaboration des sujets

Acteurs et compétences
Mise & jour qualitative des compétences examinatewrs en relation avec les chefs d'établissement
Suivi des retours des étals prévisionnels des convocations, information des RO

Inscriptions aux examens

Inscription des candidats hors formation et de la formation a distance
Envol des fiches et dossiers d'inscription, vérification des contenus, relances,...
inscription des candidats isolés dans Indexa

Validation des inscriptions sur le registre

Inscription des candidats en formation

Suivi et assistance des établissements pendant toute la procédure d'inscription
Controle de la conformité réglementaire des inscriptions

Validation des inscriptions sur Ie registre

Suivi des inscriptions tout au long de la session

Gestion des demandes de dispense EPS, des démissions, des absences, des accidents de candidatis,
des changements d'adresse, des changements d'établissement

Unstruction ot saisie des demandes d'aménagement d'épreuves pour candidats handicapés




Organisation des centres de composition et d'autres épreuves dont 'organisation n'est pas
délégude

Organisation des cenfres

Détermination des dates et lisux des cenfres dans le cadre des échéanciers interrégional et national
Organisation matérielle des centres: capacité d'accuseil, salles, installations sportives ou autres, envoi des
copies

Dénombrement et réparition des candidats,

Transmission au CIRSE du « cahier des charges » ou « ordres de service » dans les échéances
déterminges

Désignation des chefs de centre
Organisation de 'aménagement des épreuves pour les candidats en situation de handicap
Organisation de la surveillance

Déroulement des épreuves et suivi des centres non délégués

Organisation de la vigie des épreuves écrifes

Dés récsption des consignes de la DGER, mise en place d'une organisation régionale de vigie pour
une communication rapide et efficace et une transmission sécurisée des messages et reclificatifs

Vigie des épreuves écrites

Assistance aux centres
Gestion des remplacements d'acteurs absents

Exercice de la tutelle

Exercice de la tutelle des examinateurs et des établissements, notamment en cas de crise, ahsences
ou gréve

Suivi ef classements

Traitement et archivage des documents de session (PV des centres, ...)
Gestion financiére des centres et réunions non délégués

Instruction des dossiers financiers : vacations, déplacements et factures

Réception des dossiers financiers, coniréle des piéces, vérification de la cohérence des données,
préparation des saisies, validation

Suivi des vacations et des dépenses
Préparation des &lémenis nécessaires a I'élaboration et gestion de la ligne du BOP 143-05-03
Rémunération des acteurs : examinateurs, chefs de centres ou autres
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Liberté » Bgalisé ¥ Fraternité

REPUBEIQUE FRANGAISE

MINISTERE DE L’ AGRICULTURE, DE L’ AGROALIMENTAIRE ET DE LA FORRET

DELEGATION DE GESTION
pour Porganisation des examens

Vu le Code de 1'éducation et notamment les articles D.336-1, D.337-51, D.337-89 et D.337-94
Vu le Code rural et de la p&che maritime ot notamment les articles D.811-149, D.811-152,
D.811-146 et D.811-149

Vu le décret 2004-1085 du 14 octobre 2004 modifié relatif a la délégation de gestion dans les
services de I'Etat

Vu le décret 2010-429 du 29 avril 2010 relatif & 'organisation et aux missions des DRAAF

Vu f'arrété du 1% octobre 1990 fixant l'organisation des examens conduisant a la délivrance des
diplomes de Ienseignement technique agricole;

Vu la décision du 16 avril 1991 précisant les conditions d'attribution aux DRAF et DAF des
TOM, agissant au titre d’autorité académique de Forganisation de Fensemble des examens de
{'enseignement technique agricole;

it est convenu entre

d‘une part la DRAAF de la région Auvergne
représentée par sa directrice, son directeur B AR T

ot d'autre part, la DRAAF de la région Basse-Normandie
représentée par sa directrice, son directeur

npoooooooao.

article 1: La DRAAF délégataire regoit délégation de la DRAAF délégante pour I'organisation
des examens en application de la décision du 16 avril 1991. La DRAAF délégataire est
désignée plus avant comme DRAAF responsable de l'organisation des examens (RO). La
DRAAF délégante est désignée plus avant comme DRAAF autorité académique (AA).

article 2 : La présente délégation de gestion a pour objet d'organiser les examens en application
de la décision du 16 avril 1991 sus-visée en confiant les missions d’organisation des examens
dévolues aux DRAAF-AA & la DRAAF-RO.

Les examens régis par cette délégation sont ceux indigués en annexe 1.

article 3 : La présente délégation de gestion a une durée d'un an a compter du 1° septembre de
chague année. Elle est recondulite tacitement au 1% septembre de chague année.

article 4 : La présente délégation de gestion est fe transfert de la DRAAF-AA & [a DRAAF-RO
des actes juridiques, activités et prestations décrits & I'annexe 2 de cette déiégation.

Les actes juridiques, activités et prestations relatifs a Porganisation des examens décrits &
Pannexe 3 de la présente délégation ne font pas P'objet de 1a délégation.

DGOE - C/R & R/C




Les DRAAF signataires sont tenues d'effectuer scrupuleusement les actes juridiques, activités
et prestations décrits dans les annexes 2 et 3.

Un compte-rendu annue! de I'exécution de la délégation sera a remetire et a diffuser en juillet
aux DRAAF-AA.

article 5 : Les opérations de coordination entre DRAAF-RO, d'accompagnement et de formation
des responsables de l'organisation des examens, de veille réglementaire et d'animation du
réseau ne sont pas déléguées. Elles sont confiées & une personne désignée dans chaque
interrégion et qui siégera au Comité National d’Organisation des Examens.

article 6 : La DRAAF-RO est chargée de la gestion des crédits liés a l'organisation de ou des
examens et exerce en conséquence la fonction d'ordonnateur pour le compte des DRAAF-AA,

Article 7 : Il peut &tre mis fin a la présente délégation de gestion a l'initiative d'un des DRAAF
signataire sous réserve du respect d'un préavis d’au moins trois mois avant le début du mois de
septembre.

Article 8: La présente délégation peut étre modifiée selon la méme procédure que celle
appliguée pour son adoption.

Article 9 : La présente délégaﬁon comporte 3 annexes.

Article 10 : la présente délégation de gestion et ses éventuelies modifications seront publiées au
recueil des actes administratifs de la préfecture de région, siége des DRAAF-AA et RO
signataires et au BO du ministére chargé de I'agriculture,

e 14 MAL 2013

Les directrices et directeurs régionaux de I'alimentation, de I'agriculture et de la forét

de la région Auvergne de la région Basse-Normandie

La birectrice Régionale de FAgriculture,

de I'Alimentation et de ja Forét Auvergne
iz :

Claudine [EBON

DGOE-C/R & R/C
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. Annexe 1
' Liste des examens faisant Fobjet de la présente délégation : 108

Région déléganie : Auvergne

Région délégataire : Basse-Normandie
v BTSA/Analyses agricoles, biologiques et biotechnologiques
v CAPAJLad-cavalier d'entrainement

Région délégante ¢ Basse-Normandie

Région délégataire . Auvergne
+ Bac Pro/Conduite et gestion de V'entreprise du secteur canin et félin

v BEPA/Travaux de 'élevage canin et félin
v/ BTSA/Technico-commercial

DGOE - C/R&R/C




ANNEXE 2 : actes juridiques, activités et prestations délégués

En concertation avec la région délégante, la région délégataire (RO) applique I'ensemble des
opérations, actes juridiques et prestations suivants, dans le respect strict des échéances décidées par
le comité national d'organisation des examens et complétées par l'échéancier établi sous la
responsabilité de la DRAAF-CIRSE.

Mise en place et suivi du CCF

Les présidents et présidents-adjoints de jurys

Nomination des présidents et présidents adjoints,

Etablissement de la liste des filigres et des établissements suivis par les présidents-adjoints,
Assistance et secrétariat des présidences, aide au suivi des établissements

Les réunions (bilan, organisation du suivi du CCF)

Organisation et animation des réunions et commissions : ordres du jour, convocations, synthése des
travaux, diffusion de comptes-rendus, dossiers financiers

Organisation du contrdle a posteriori : modalités, composition des groupes, harmonisation des outils mis
a disposition

Organisatioil des centres de face a face, de correction des écrits et de délibération

Participation aux réunions interrégionales

Préparation de la session, rédaction du « cahier des charges », parficipation a la réunion d'ajustement
des jurys, bilan de session

Préparation de I'organisation
Repérage éventuel des anomalies d'inscription a fraiter avec la région autorité académique

“‘Organisation des centres ,
Détermination des dates et lieux dans le cadre des échéanciers interrégional et national
Organisation matériefle des centres : vérification des conditions d’hébergement et de restauration
Détermination des postes d’évaluation, répartition des candidats,

Nomination des jurys-examinateurs {viviers)

Transmission au CIRSE du « cahier des charges » OU « ordre de services » dans les échéances
déterminées

Désignation des chefs de centre
Organisation de 'aménagement des gpreuves pour les candidats en situation de handicap
Transmission des matériaux nécessaires aux corrections et aux délibérations.

Information et accompagnement des acteurs et candidats

Etablissements : information sur l'organisation

Examinateurs : consignes et réglementation, aspects matériels du déplacement

Chefs de centres : consignes et réglementation, aspects matériels du centre

|_Candidats individuels : consignes pour F'envoi des dossiers et rapports et I'organisation des épreuves

Déroulement des épreuves ef suivi

Envois aux centres d’épreuves et de correction
Copies, compléments aux dossiers de cenlres, consignes particuliéres, indications de correction

Accompagnement des candidats particuliers

Actualisation des listes d'aménagement d'épreuves (mesures particuliéres, secrétariat)} des candidats en
| situation de handicap, information des chefs de centre.
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Assistance aux centres, gestion des incidents
Vigie des oraux

Saisie des noles

Gestion des fraudes

Remplacements d'acteurs

Suivi et classements

Traitement, classement et archivage des documents de session (copies d’examens, de feuilles de notes,
grilles et PV des centres, compte-rendus pédagogiques,...}

Communication des documents administratifs aux usagers : duplicata de copies d'épreuves, grilles
d'évaluation ‘
Traitement des demandgs et réclamations au titre de la région organisatrice (RO)

Lecture des PV d'épreuves, analyse, repérage des éventuels dysfonctionnements ou anomalies.

Gastlon financidre des épreuves dont I'organisation est déléguée

Instruction des dossiers financiers : vacations, déplacements st factures

Réception des dossiers financiers, controle des piéces, vérification de la cohérence des données,
préparation des saisies, validation

Suivi des vacations et des dépenses
Préparation des éléments nécessaires a 'élaboration et gestion de la figne du BOP 143-05-03

Rémunération des acteurs : présidents-adjoints, examinateurs et correcteurs, chefs de gentres ou autres
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ANNEXE 3 : actes juridiques, activités ef prestations non déléguss

Le DRAAF autorité académique applique 'ensemble des opérations suivantes dans le respect strict
dos échéances décidées par le comité national d'organisation des examens et complétées par
{'échéancier établi sous la responsabilité de la DRAAF-CIRSE.

Information et suivi des établissements et des candidats

Information des établissements

Information relative aux nouveautés réglementaires en mafidre d'examen, diffusion de consignes
Actualisation des données dans les logiciels des examens et portails d’accés aux sites internet
Assistance technique et réglementaire (absences, fraudes, démissions)

Information des candidats isolés
Information relative & tout ce qui les concerne

Résuitats aux examens

Communication des résultats aux examens : centres, &tablissements, presse régionale ou
déparlementale.

Envoi des diplémes' aux candidats de la région

" Suivi des examens, des candidats et des examinateurs
Edition des attestations de réussite
Traitement des réclamations et courriers des particuiiers au titre de Pautorité académique

Suivi de I'état des remboursements des acteurs convagques
' Préparation de la session

Habhilitations des formations )
Instruction des dossiers d'habilitation et d’agrément des formations
Instruction des propositions de validation de modules locaux: MIL, MAP

Déclaration des UAI et des examens

Ouverture et fermeture des formations dans les atablissements ; vérification des habilitations,
information des RO .

Mise & jour, contréle et validation des données informatiques dans Indexa2

Commissions de choix de sujets
Organisation des ateliers et des commissions d'élaboration des sujels

Acteurs et compétences
Mise & jour qualitative des compétences examinateurs en relation avec les chefs d’établissement
Sulvi des retours des états prévisionnels des convocations, information des RO

Inscriptions aux examens

inscription des candidats hors formation et de la formation 4 distance
Envoi des fiches et dossiers d'inscription, vérification des contenus, relances,...
Inscription des candidats isolés dans tndexa

Validation des inscriptions sur le registre

Inscription des candidats en formation

Suivi et assistance des établissements pendant toute la procédure d'inscription
Conirdle de la conformité réglementaire des inscriptions

Validation des inscriptions sur le registre

Suivi des inscriptions tout au long de la session

Gestion des demandes de dispense EPS, des demissions, des absences, des accidents de candidats,
des changements d'adresse, des changements d'établissement

Instruction et saisie des demandes d'aménagement d'épreuves pour candidats handicapés
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Organisation des centres de composition et d'autres épreuves dont I'organisation n'est pas
déléguée

Crganisation des centres

Détermination des dates et lieux des centres dans le cadre des échéanciers interrégional et national
Organisation matérielle des centres: capacité d'accueil, salles, installations sportives ou autres, envoi des
copies

Dénombrement et répartition des candidats,

Transmission au CIRSE du « cahier des charges » ou « ordres de service » dans les échéances
déterminées :

Désignation des chefs de cenire
Organisation de I'aménagement des épreuves pour les candidats en situation de handicap
Organisation de la surveillance

Déroulement des épreuves et suivi des centres non délégués

Organisation de la vigie des épreuves écrites

Dés réception des consignes de Ja DGER, mise en place d'une organisation régionale de vigie pour
une communication rapide et efficace et une transmission sécurisée des messages et rectificatifs

Vigie des épreuves écrites

Assistance aux centres
Gestion des remplacements d'acteurs absents

Exercice de la tutelle

Exercice de la tutelle des examinateurs st des établissements, notamment en cas de crise, absences
ou gréve

Suivi et classements
Traitement et archivage des documents de session (PV des centres, ...)

Gestion financiére des centres et réunions non délégués

Instruction des dossiers financiers : vacations, déplacements et factures

Réception des dossiers financiers, contrdle des pieces, vérification de la cohérence des données,
préparation des saisles, validation

Suivi des vacations et des dépenses
Préparation des éléments nécessaires a 'élaboration et gestion de la ligne du BOP 143-05-03
Rémunération des acteurs ; examinaleurs, chefs de cenlres ou aplres
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1ibif % & Frateraiis
REPURLIQUE FRANGATSE

MINISTERE DE L’AGRICULTURE, DE I”AGROALIMENTAIRE ET DE LA FORET

DELEGATION DE GESTION
pour I'organisation des examens

Vu le Code de 'éducation et notamment les articles D.336-1, D.337-51, D.337-89 et D.337-04
Vu le Code rural et de la pache maritime et notamment les articles D.811-149, D.811-152,
D.811-146 et D.811-148

Vu le décret 2004-1085 du 14 octobre 2004 modifié relatif 4 la délégation de gestion dans les
services de I'Etat

Vu le décret 2010-429 du 29 avril 2010 relatif & Forganisation et aux missions des DRAAF

Vu Parrété du 1% octobre 1990 fixant 'organisation des examens conduisant & la délivrance des
diplémes de I'enseignement technigue agricole;

Vu la décision du 16 avril 1991 précisant les conditions d'attribution aux DRAF et DAF des
TOM, agissant au titre d'autorité académique de l'organisation de 'ensemble des examens de
I'enseignement technique agricole;

il est convenu entre

d'une part la DRAAF de la région Auvergne
représentée par sa directrice, son directeur

et d'autre part, la DRAAF de la région Lorraine
représentée par sa directrice, son directeur

noooooooo

article 1 La DRAAF délégataire regoit délégation de la DRAAF délégante pour I'organisation
des examens en application de la décision du 16 avril 1991. La DRAAF délégataire est
désignée plus avant comme DRAAF responsable de forganisation des examens (RO). La
DRAAF délégante est désignée plus avant comme DRAAF autorité académique (AA).

-article 2 : La présente délégation de gestion a pour objet d'organiser les examens en application
de la décision du 16 avril 1991 sus-visée en confiant les missions d'organisation des examens
dévolues aux DRAAF-AA a la DRAAF-RO.

Les examens régis par cette délégation sont ceux indiqués en annexe 1.

article 3 : La présente déiégation de gestion a une durée d'un an a compter du 1% septembre de
chacque année. Elle est reconduite tacitement au 1 septembre de chaque année.

article 4 : La présente délégation de gestion est le transfert de la DRAAF-AA 3 la DRAAF-RO
des actes juridiques, activités et prestations décrits a 'annexe 2 de cette délégation.

Les actes juridiques, activités et prestations relatifs a Porganisation des examens décrits a
Fannexe 3 de la présente délégation ne font pas 'objet de ja délégation.

DGOE - C/N & N/C




Les DRAAF signataires sont tenues d’effectuer scrupuleusement les actes juridiques, activités
et prestations décrits dans les annexes 2 et 3,

Un compte-rendu annuel de F'exécution de la délégation sera a remetire et & diffuser en juiliet
aux DRAAF-AA,

article 5 : Les opérations de coordination entre DRAAF-RO, d’accompagnement et de formation
des responsables de I'organisation des examens, de veille réglementaire et d'animation du
réseau ne sont pas déléguées. Elles sont confiées 4 une personne désignée dans chaque
interrégion et qui siégera au Comité National d’Organisation des Examens.

article 6 : La DRAAF-RO est chargée de la gestion des crédits liés a l'organisation de ou des
examens et exerce en conséquence la fonction d’ordonnateur pour ie compte des DRAAF-AA.

Article 7 : Il peut &tre mis fin & la présente délégation de gestion a linitiative d’'un des DRAAF
signataire sous réserve du respect d'un préavis d’au moins trois mois avant le début du mois de
septembre.

Article 8: La présente délégation peut étre modifiée selon la méme procédure que celle

appliquée pour son adoption.
Article 9 : La présente délégation comporte 3 annexes.

Article 10 : la présente délégation de gestion et ses éventuelles modifications seront publigées au
recueil des actes administratifs de la préfecture de région, siége des DRAAF-AA et RO
signataires et au BO du ministére chargé de l'agriculture.

Le 27 MAI 2013
Les directrices et directeurs régionaux de I'alimentation, de Pagriculture et de la forét

de ia région Auvergne de la région Lorraine

La Directrice Réglonale de 'Agriculture, L

; : Qur
de l'Alimentation et de la Forét Auvergne de 'Alifnentati

on, de I'Agiiculiure
de la Forét de Lorraine

£ a2y

Claud nel?_T‘gEBDN_f"

liftohal SINGIR

DGOE - C/IN & N/C
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Organisation des centres de composition et d'autres épreuves dont l'organisation n'est pas
déléguée

Organisation des centres

Détermination des dates et lieux des centres dans le cadre des &chéanciers interrégional et national
Organisation matérielle des centres: capacité d'accueil, salles, installations sportive"s ou autres, envol des
coples

Pénombrement et répartition des candidats,

Transmission au CIRSE du « cahier des charges » ou « ordres de service » dans les &chéances
déterminées

Désignation des chefs de centre
Organisation de 'aménagement des épreuves pour les candidats en situation de handicap
Organisation de la survsiliance ' -

Déroulement des épreuves et suivi des centres non délégués

Organisation de la vigie des épreuves écrites

Dés réception des consignes de la DGER, mise en placé d'une organisation régionale de vigie pour
une communication rapide ef efficace et une transmission séeurisée des messages et rectificalifs

Vigie des épreuves écrites

Assistance aux centres
Gestion des remplacements d'acteurs absents

Exercice de la tutelle

Exercice de la tutelle des examinateurs et des établissements, notamment en cas de crise, absences
ou gréve .

Suivi et classements
Traitement et archivage des documents de session (PV des centres, ...) .

Gestion financiére des centres et réunions non déléguss

Instruction des dossiers financlers : vacations, déplacements et factures

Réception des dossiers financiers, controle des piéces, vérification de la cohérence des données,
préparation des saisies, validation

Sulvi des vacations et des dépenses
Préparation des éléments nécessaires & I'élaboration et gestion de la ligne du BOP 143-05-03
Rémunération des acteurs : examinateurs, chefs de centres ou autres
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Annexe 1
Liste des examens faisant I'objet de la présente délégation :

Rédgion délégante : Auvergne
Région détégataire © Lorraine
v BTSA/Aménagements paysagers
v' BTSA/Production horticole

Région délégante : Lorraine

Région délégataire : Auvergne
¥ Bac Pro/Conduite et gestion de I'entreptise du secteur canin et félin

v BEPA/Travaux de ['élevage canin et félin
v BTSA/Technice-commercial

DGOE - C/N & N/C
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ANNEXE 2 : actes juridiques, activités et prestations délégués

En concertation avec la région délégante, la région délégataire (RO) applique l'ensemble des
opérations, actes juridiques et prestations suivants, dans le respect strict des échéances décidées par
le comité national d'organisation des examens et complétées par 'échéancier établi sous la
responsabilité de la DRAAF-CIRSE. )

Mise en place et suivi du CCF
Les présidents et présidents-adjoints de jurys :
Nomination des présidents et présidents adjoints,
Etablissement de la liste des filidres et des établissements suivis par les présidents-adjoints,
Assistance et secrétariat des présidences, aide au suivi des établissements

Les réunions (bilan, organisation du suivi du CCF)

Organisation et animation des réunions et commissions : ordres du jour, convocations, synthése des
travaux, diffusion de comptes-rendus, dossiers financiers

Organisation du contrdle a posteriori : modalités, composition des groupes, harmonisation des outils mis
a disposition '

Organisation des centres de face a face, de correction des écrits et de délibération

Participation aux réunions interrégionales

Préparation de |a session, rédaction du « cahier des charges », participation 4 la réunion d'ajustement
des jurys, bilan de session '

Préparation de l'organisation
Repérage eventuel des anomalies d'inscription & traiter avec la région autorité académique

Organisation des centres

Déterminalion des dates et lieux dans le cadre des échéanciers interrégional et national
Organisation matérielle des centres : vérification des conditions d’hébergement et de restauration
Détermination des postes d'évaluation, répartition des candidats,

Nomination des jurys-examinateurs (viviers)

Transmission au CIRSE du « cahier des charges » ou « ordre de services » dans les échéances
déterminées .

Désignation des chefs de centre
Organisation de Faménagement des épreuves pour les candidats en situation de handicap
Transmission des matériaux nécessaires aux corrections et aux délibérations.

Information et accompagnement des acteurs et candidats

Etablissements : information sur l'organisation '

Examinateurs : consignes et réglementation, aspects matériels du déplacement

Chefs de centres : consignes et réglementation; aspects matériels du centre

Candidats individusls : consignes pour I'envoi des dossiers et'rapports et 'organisation des épreuves

Déroulement des épreuves ot suivi

Envois aux centres d'épreuves et de coirection
Copies, compléments aux dossiers de centres, consignes particuliéres, indications de correction

Accompagnement des candidats patticuliers

Actualisation des listes d'aménagement d'épreuves (mesures particuliérés, secrétariat) des candidats en
sifuation de handicap, information des chefs de centre.
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Assistance aux centres, gestion des incidents
Vigie des oraux

Saisie des notes

Gestion des fraudes

Remplacemsents d'acteurs

Suivi et classements

Traitement, classement et archivage des documents de session {(copies d'examens, de feuilles de notes,
grilles et PV des centres, compte-rendus pédagogiques,...)

Communication des documents administratifs aux usagers : duplicata de copies d'épreuves, grilles
d'évaluation .

Traitement des demandes et réclamations au titre de la région organisatrice (RO)
Lecture des PV d’épreuves, analyse, repérage des éveniuels dysfonctionnements ou anomalles.

Gestion financiére des épreuves dont {'organisation est déléguée

Instruction des dossiers financiers : vacations, déplacementis et factures

Réception des dossiers financiers, contrdle des piéces, vérification de la cohérence des données,
préparation des saisies, validation : )

Suivi des vacations et des dépenses _ } )
Préparation des éléments nécessaires a I'&laboration et gestion de la ligne du BOP 143-05-03

Rémunération des acteurs : présidents-adjoints, examinateurs et correcteurs, chefs de cenires ou autres
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ANNEXE 3 : actes juridiques, activités et prestations non délégués

Le DRAAF autorité académique applique 'ensemble des opérations suivantes dans le respect strict
des échéances décidées par le comité national d'organisation des examens et complétées par
l'échéancler établi sous la responsabilité de la DRAAF-CIRSE.

Information et suivi des établissements et des candidats

Information des établissements

Information relative aux nouveautés réglementaires en matidre d'examen, diffusion de consignes
Actualisation des données dans les logiciels des examens et portails d’accés aux sites internet
Assistance technique et réglementaire (absences, fraudes, démissions)

information des candidats isolés
Information relative & tout ce qui les concerne

Résuitats aux examens

Communication des résultats aux examens : centres, établissements, presse régionale ou
départementale.

Envoi des diplémes aux candidats de la région

Suivi des examens, des candidats et des examinateurs

Edition des attestations de réussite

Traitement des réclamations et courriers des particuliers au titre de Pautorite academique
Suivi de I'état des remboursements des acteurs convoqués

" Préparation de Ja session

Habilitations des formations
instruction des dossiers d'habilitation et d’agrément des formations
Instruction des propositions de validation de modules locaux: MIL, MAP

Déclaration des UAI ot des examens

Ouverture et fermeture des formations dans les établissements : vérification des habilitations,
information des RO

Mise & jour, contrdle ef validation des données informatiques dans Indexa?

Commissions de choix de sujets
Organisation des ateliers et des commissions d'élaboration des sujets

Acteurs et compétences
Mise a jour qualitative des compétences examinateurs en relation avec les chefs d'établissement
Suivi des retours des états prévisionnels des convocations, information des RO

Inscriptions aux examens

Inscription des candidats hors formation et de la formation 2 distance
Envol des fiches et dossters d'inscription, vérification des contenus, relances,...
Inscription des candidats isolés dans Indexa

Validation des inscriptions sur le registre

Inscription des candidats en formation

Suivi et assistance des établissements pendant toute la procédure d'inscription
Contréle de la conformité réglementaire des inscriptions

Validation des inscriptions sur le registre

Suivi des inscriptions tout au long de la session

Gestion des demandes de dispense EPS, des démissions, des absences, des accidents de candidats,
des changements d'adresse, des changements d'établissement

Instruction et saisie des demandes d'aménagement d'épreuves pour candidats handicapés
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K =g i
Liberté » Egalité «

REPUBLIQUE FRANCAISE

M]NISTERE DE L’AGRICULTURE, DE L’AGROALIMENTAIRE ET DE LA FORET

DELEGATION DE GESTION
pour Porganisation des examens

Vu le Code de I'éducation et notémment les articles D.336-1, D.337-51, D.337-89 et D.337-%4
Vu le Code rural et de la pache maritime et notamment les articles D.811-149, D.811-152,
D.811-146 et D.811-149

VU le décret 2004-1085 du 14 octobre 2004 modifié relatif a la délégation de gestion dans les
services de I’Etgt

Vu le décret 2010-429 du 29 avril 2010 relatif & I'organisation et aux missions des DRAAF

Vu l'arrété du 1% octobre 1990 fixant lorganisation des examens conduisant a la délivrance des
diplémes de {'enseignement technique agricole;

Vu ia décision du 16 avril 1991 précisant [éé conditions d’attribution aux DRAF et DAF des
TOM, agissant au titre d’autorité académique de Porganisation de 'ensemble des examens de
I'enseignement technique agricole;

il esi convenu entre

d‘une part la DRAAF de la région Auvergne
représentée par sa directrice, son directeur

et d'autre part, la DRAAF de la région Midi-Pyrénées
représentée par sa directrice, son directeur

ogoogoooo

article 1: La DRAAF délégataire regoit délégation de la DRAAF délégante pour Forganisation
des examens en application de la décision du 16 avril 1991. La DRAAF délégataire est
désignée plus avant comme DRAAF responsable de l'organisation des examens (RO). La
DRAAF délégante est désignée plus avant comme DRAAF autorité académique (AA).

article 2 : La présente délégation de gestion a pour objet d'organiser les examens en application
de la décision du 16 avril 1991 sus-visée en confiant les missions d’organisation des examens
dévolues aux DRAAF-AA a la DRAAF-RO.

Les examens régis par cette délégation sont ceux indiqués en-annexe 1.

article 3 : La présente délégation de gestion a une durée d'un an a compter du 1% septembre de
chaque année. Elle est reconduite tacitement au 1° septembre de chaque année.

article 4 : La présente délégation de gestion est le transfert de la DRAAF-AA & la DRAAF-RO
des actes juridiques, activités et prestations décrits 4 'annexe 2 de cette délégation.

Les actes juridiques, activités et prestations relatifs & I'organisation des examens décrits a
Fannexe 3 de la présente délégation ne font pas l'objet de [a délegation.

DGOE - C/P & P/IC
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Les DRAAF signataires sont tenues d'effectuer scrupuleusement les actes juridiques, activités
et prestations décrits dans les annexes 2 et 3.

Un compte-rendu annuel de Pexécution de la délégation sera a remettre et a diffuser en juillet
aux DRAAF-AA.

article 5 : Les opérations de coordination entre DRAAF-RO, d’accompagnement et de formation
des responsables de l'organisation des examens, de veille réglementaire et d'animation du
réseau ne sont pas déléguées. Elles sont confiées & une personne désignée dans chaque
interrégion et qui siégera au Comité National d’Organisation des Examens.

article 6 : La DRAAF-RO est chargée de la gestion des crédits liés & I'organisation de ou des
examens et exerce en conséquence la fonction d'ordonnateur pour le compte des DRAAF-AA.

Article 7 : Il peut &tre mis fin & la présente délégation de gestion & l'initiative d'un des DRAAF
signataire sous réserve du respect d’un préavis d’au moins trois mois avant le début du mois de
septembre.

Article 8: La présente délégation peut &tre modifiée selon la méme procedure que celle
appliguée pour son adoption. '

Article 9 : La présente délégation comporte 3 annexes.
Article 10 : la présente délégation de gestion et ses éventuelles modifications seront publiées au

recueil des actes administratifs de la préfeciure de région, siégge des DRAAF-AA et RO
signataires et au BO du ministére chargé de {'agriculture.

Le 2.7 MAI 2013

Les directrices et directeurs régionaux de l'alimentation, de I'agriculture ét de la forét

de la région Auvergne

La Directrice Régicnale de I'Agricutture,
de {Alimentation e{ de la Forét Auvergne

Clatidine LEBON

DGOE - C/P & P/IC




Annexe 1
Liste des examens faisant Fobjet de la présente délégation :

Région délégante : Auvergne

Région délégataire . Midi-Pyrénées

¥ BTSA/Agronomie - productions végétales
v CAPA/Maréchalerie

Région délégante : Midi-Pyrénées
Région délégataire © Auvergne

v Bac ProfConduite et gestion de l'entreprise du secteur canin et félin
" v BEPA/Travaux de I'¢levage canin et félin
v/ BTSA/Technico-commercial

DGOE - C/P & P/C
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Assistance aux centres, gestion des incidents
Vigie des oraux

Saisie des notes

Gestion des fraudes

Remplacements d'acteurs

Suivi et classements

Traitement, classement et archivage des documents de session (coples d'examens, de feuilles de notes,
grilles et PV des centres, compte-rendus pédagogiques,...}

Communication des documents administratifs aux usagers : duplicata de copies d'épreuves, grilles
d'évaluation

Traitement des demandes et réclamations au titre de la région organisatrice (RO)
Lecture des PV d'épreuves, analyse, repérage des éventuels dysfonctionnements ou anomalies.

Gostion financiére des épreuves dont l'organisation est déléguée

instruction des dossiers financiers : vacations, déplacements et factures

Réception des dossiers financiers, contrdle des piéces, vérification de la cohérence des données,
préparation des saisles, validation '

Suivi des vacations et des dépenses -
Préparation des éléments nécessaires 4 I'élaboration et gestion de la igne du BOP 143-056-03
Rémunération des acteurs : présidents-adjoints, examinateurs e correcteurs, chefs de centres ou autres
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ANNEXE 3 : actes juridigues, activités et prestations non délégues

Le DRAAF autorité académique applique 'ensemble des opérations suivantes dans le respect strict
des échéances décidées par le comité national d'organisation des examens et complétées par
. I'échéancier établi sous la responsabilité de la DRAAF-CIRSE.

Information et suivi des établissements ef des candidats
infermation des établissemeonts )
Information relative aux nouveautés réglementaires en matiére d'examen, diffusion de consignes
Actualisation des données dans les logiciels des examens et portails d'acces aux sites internet
Assistance technique et réglementaire (absences, fraudes, démissions)

Information des candidats isolés
Information relative a tout ce qui fes concerne

Résultats aux examens

Communication des résultats aux examens : centres, établissements, presse régionale ou
départementale.

Envoi des diplémes aux candidats de [a région

Suivi des examens, des candidats et des examinateurs

Edition des attestations de réussite

Traitement des réclamations et courriers des particuliers au titre de l'autorité académique
Suivi de I'état des remboursements des acteurs convoques

Préparation de la session

Habilitations des formations _
Instruction des dossiers d'habllitation et d’agrément des formations
Instruction des propositions de validation de modules tocaux: ML, MAP

Déclaration des UAI et des examens

Ouverture et fermeture des formations dans les établissements : vérification des habilitations,
information des RO

Mise & jour, contrdle et validation des données informatiques dans IndexaZ2

Commissions de choix de sujets
Organisation des ateliers et des commissions d'élaboration des sujets

Acteurs et compétences
Mise & jour qualitative des compétences examinateurs en relation avec les chefs d'établissement
Suivi des retours des étals prévisionnels des convocations, information des RO

Inscriptions aux examens

Inscription des candidats hors formation et de la formation a distance
Envoi des fiches et dossiers d'inscription, vérification des contenus, relances,...
Inscription des candidats isolés dans Indexa

Validation des inscriptions sur le regisire

Inscription des candidats en formation

Suivi et assistance des établissements pendant toute la procédure d'inscription
Contrdle de la conformité réglementaire des inscriptions

Validation des inscriptions sur la registre

Suivi des inscriptions tout au long de la session

Gestion des demandes de dispense EPS, des démissions, des absences, des accidents de candidats,
des changements d'adresse, des changements d'élablissement

Instruction et salsle des demandes d'aménagement d'épreuves pour candidats handicapés
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Organisation des cenires de composition et d'autres épreuves dont I'organisation n'est pas
déléguée

Organisation des centres

Détermination des dates et lieux des centres dans le cadre des échéanciers interrégional et national
Organisation matérielle des centres: capacité d'accuell, salles, installations sportives ou autres, envol des
copies

Dénombrement et répartition des candidats,

Transmission au CIRSE du « cahier des charges » ou « ordres de service » dans les échéances
déterminées

Désignation des chefs de centre
Organisation de 'aménagement des épreuves pour les candidats en situation de handicap
Organisation de la surveillance '

Déroulement des épreuves et suivi des centres non délégués

Organisation de la vigie des épreuves écrites

Dés réception des consignes de la DGER, mise en place d'une organisation régionale de vigie pour
une communication rapide et efficace et une transmission sécurisée des messages et rectificatifs

Vigie des épreuves écrites

Assistance aux centres
Gestion des remplacements d'acteurs absents

Exercice de la tutelie

Exercice de la lutelle des examinateurs et des établissements, notamment en cas de crise, absences
ou gréve

Suivi et classements
Traitement et archivage des documents de session (PV des centres, ...)

Gestion financiére des centres et réunions non délégués

Instruction des dosslers financiers : vacations, déplacements et factures

Réception des dossiers financiers, contréle des piéces, vérification de la cohérence des données,
préparation des saisies, validation :

Suivi des vacations et des dépenses
Préparation des éléments nécessaires & |'élaboration et gestion de ia ligne du BOP 143-05-03
Rémunération des acteurs : examinateurs, chefs de centres ou autres
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MINISTERE DE L’AGRiCULTURE, DE L’AGROALIMENTAIRE ET DE LA FORET

DELEGATION DE GESTION
pour 'organisation des examens

Vu le Code de Péducation et notamment les articles D.336-1, D.337-51, D.337-89 et D.337-94
Vu le Code rural et de la p&che maritime et notamment les articles D.811-1 49, D.811-152,
D.811-146 et D.811-149

"Vu le décret 2004-1085 du 14 octobre 2004 medifié relatif a la délégation de gestion dans les
services de ['Efat ‘

Vu le décret 2010-429 du 29 avril 2010 relatif & 'organisation et aux missions des DRAAF

Vu I'arrété du 1% octobre 1990 fixant organisation des examens conduisant & la délivrance des
diplémes de Fenseignement technique agricole;

Vu la décision du 16 avril 1991 précisant les conditions d'attribution aux DRAF et DAF des
TOM, agissant au tifre d’autorité académique de I'organisation de Fensemble des examens de
Fenseignement technique agricole;

Il est convenu entre

d‘une part la DRAAF de la région Auvergne
représentée par sa directrice, son directeur

et d’autre part, la DRAAF de la région Rhone-Alpes
représentée par sa directrice, son directeur

caoonooag

article 1: La DRAAF délégataire recoit délégation de la DRAAF délégante pour l'organisation
des examens en application de la décision du 16 avril 1991. La DRAAF délégataire est
désignée plus avant comme DRAAF responsable de l'organisation des examens (RO). La
DRAAF délégante est désignée plus avant comme DRAAF autorité académique (AA).

article 2 : La présente délégation de gestion a pour objet d'organiser les examens en application
de la décision du 16 avril 1991 sus-visée en confiant les missions d’organisation des examens
dévolues aux DRAAF-AA 3 la DRAAF-RO.

Les examens régis par cette délégation sont ceux indiqués en annexe 1.

article 3 : La présente délégation de gestion a une durée d'un an & compter du 1° septembre de
chaque année. Elle est reconduite tacitement au 1% septembre de chaque année.

article 4 : La présente délégation de gestion est le transfert de la DRAAF-AA a la DRAAF-RO
des actes juridiques, activités et prestations décrits & I'annexe 2 de cette délégation. .
Les actes juridiques, activités et prestations relatifs & Forganisation des examens décrits a
Fannexe 3 de la présente délégation ne font pas |'objet de la délégation. '

DGOE - CIX & XIC




Les DRAAF signataires sont tenues d'effectuer scrupuleusement les actes juridiques, activités
et prestations décrits dans les annexes 2 et 3.

Un compte-rendu annuel de 'exécution de la délégation sera a remetire et a diffuser en juillet
aux DRAAF-AA.

article &5 : Les opérations de coordination entre DRAAF-RO, d’accompagnement et de formation
des responsables de l'organisation des examens, de veille réglementaire et d’animation du
réseau ne sont pas déléguées. Elles sont confiées & une personne désignée dans chaque
interrégion et qui slégera au Comité National d'Organisation des Examens.

. aricle 6 : La DRAAF-RO sast chargée de la gestion des crédits liés & l'organisation de ou des
examens et exerce en conséquence la fonction d’ordonnateur pour le compte des DRAAF-AA.

Article 7 : Il peut &tre mis fin a la présente délégation de gestion a Iinitiative d’'un des DRAAF
-signataire sous réserve du respect d'un préavis d’au moins trois mois avant le début du mois de
septembre.

Article 8: La présente délégation peut étre modifiée selon la méme procédure que celle
appliquée pour son adoption.

Article 9 : La présente délégation comporte 3 annexes.
Article 10 : la présente délégation de gestion et ses éventuelles modifications seront publiées au

recusil des actes administratifs de la préfecturs de région, siége des DRAAF-AA et RO
signataires et au BO du ministére charge de I'agriculture.

te 2.7 MAL 2013

Les directrices et directeurs régionaux de I'alimentation, de P'agriculture ét de la forét

de la région Auvergne de la région Rhéne-Alpes
La Directrice Réglonale do 'Agriculture,
da ['Alimentation et de la Forét Auvergne
. g\ wi

Claudine LEBON

DGOE - CIX & X/C
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Annexe 1 . ‘ : . 128

Liste di's examens faisant Fobjet de la présente délégation :

Réglon délégants Auvergne

Réaion délégataire . Rhéne-Alpes

Bac Pro/Aménagements paysagers

Bac Pro/Forét _ _
Bac Pro/Gestion des milieux naturels et de la faune

Bac Techno/Sciences et technologies de I'agronormie et du vivant
BEPA/Travaux d'entretien de 'environnement
BEPA/Travaux forestiers

UEUE UL RN

BEPA/Travaux paysagers

Région délégante . Rhdne-Alpes

Région délégaiaire . Auvergne

Bac Pro/Conduite et gestion de I'enireprise du secteur canin et félin

Bac Pro/Conduite et gestion de l'entreprise hippigue

Bac Pro/Conduite et gestion de I'exploitation agricole/Elevage et valorisation du cheval
Bac Pro/Conduite et gestion de I'exploitation agricole/Systéme & dominante élevage
BEPA/Cavalier solgneur '
BEPA/Travaux de l'élevage canin et félin

BEPA/Travaux en exploitations d'élevage

NEUENENE R NENEN

BTSATechnico-commercial
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'ANNEXE 2 : actes Juridiques, activités et prestations delégués

En concertation avec la- région’ délégante, la région délégataire (RO) applique l'ensemble des
opérations, actes juridiques et prestations suivants, dans le respect strict des échéances décidées par
le comité national d'organisation des examens et compléiées par échéancier établi sous la
responsabilité de la DRAAF-CIRSE.

- Mise & place et suivi du CCF,

Les présidents et présidents-adjoints de jurys

Nomination des présidents et présidents adjoints, _ _

Etablissernent de la liste des filidres et des établissements suivis par les présidents-adjoints,
Assistance et secrétariat des présidences, aide au suivi des établissements

Les réunfons {bilan, organisation du suivi du CCF)

Organisation et animation des réunions et commissions : ordres du jour, convocations, synthése des
fravaux, diffusion de comptes-rendus, dossiers financiers .
Organisation du contrdle a posteriori ' modalités, composition des groupes, harmonisation des outils mis
3 disposition ‘ ' : Co

;" Organlisation des centres de face a face, de correction des écrits et de délibération.

Participation aux réunions interrégionales
Préparation de la session, rédaction du « cahier des charges », participation & la réunion d'ajustement
des jurys, bilan de session

Préparation de I'organisation .
Repérage éventuel des anomalles d'inscription 4 traiter avec la région autorité académique

Organisatlon des centres

Détermination des dates et lieux dans le cadre des échéanciers interrégional et national
Organisation matérielle des centres vérification des conditions d'hébergement et de restatiration
Détermination des postes d’évaluation, réparfition des candidafs,

Nomlination des jurys-examinateurs {viviers)

Transmission au CIRSE du « cahier des charges » ou « ordre de services » dans les échéances
déterminées - ‘ -
Désignation des chefs de centre

Organisation de 'aménagement des épreuves pour les candidats en situation de handicap
Transmission des matériaux nécessaires aux corrections et aux délibérations.

Information et accompagnement des aéteurs et candidats

Etablisseniefnts : information sur 'organisation

Examinateurs : consignes_ et réglementation, aspects matériels du déplacement

Chefs de centres : consignes et réglementation, aspects matériels du centre

Candidats individuels : consignes pour 'envoi des dosslers et rapports et ['organisaﬁoh des épreuves

.. Déroulement des épreuves etsuivi. -

Envois aux centres d’épreuves et de correction
Copies, compléments aux dossiers de centres, consignes particuliéres, indications de correction

Accompagnement des candidats particuliers
Actualisation des listes d'aménagement d'épreuves (mesures particulidres, secrétariat) des candidats en
situation de handicap, information des chefs de centre. )
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Assistance aux cenires, gestion des incidents
Vigie des craux

Saisie des nofes

Gestion des fraudes

Remplacements d'acieurs

Suivi et classements

Traitement, classement et archivage des documents de session {(copies d'examens, de feuilles de notes,
grilles et PV des centres, compte-rendus pédagogiques,...)

Communication des documents administratifs aux usagers : duplicata de copies d'épreuves, giilles
d'évaluation

Traiterment des demandes et réclamations au fitre de la région organisatrice (RO)

Lecture des PV d epreuves analyse, repérage des éventuels dysfoncﬂonnements ou anomalies.

Gestion financiare des épreuves dont l‘organlsatlon est deleguee

Instruction des dossiers financiers : vacations, déplacements et factures

Réception des dossiers financlers, contréle des pigces, vérification de la cohérence des données,
préparation des saisies, validation

Suivi des vacations et des dépenses
Préparation des éléments nécessaires a I'élaboration et gestion de fa ligne du BOP 143-05-03
Rémunération des acteurs : présidents-adjoints, examinateurs ef correcteurs, chefs de cenires ou autres
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ANNEXE 3 : actes juridiques, activités et prestations non délégués

Le DRAAF autorité académique applique 'ensemble des opératicns suivantes dans le respect strict
des échéances décidées par e comité national d'organisation des examens et complétées par
I'échéancier établi sous la responsabilité de la DRAAF-CIRSE.

" Inférmation ef suivi des Stablissements et des candidats

information des &tablissements

Information relative aux nouveautés réglementaires en matiére d'examen, diffusion de consignes
Actualisation des données dans les logiciels des examens et portails d'accés aux sites internet
Asslstanbe technique et réglementaire (absences, fraudes, démissions)

information des candidats isolés
Information relative 4 tout ce qui ies concerne

Résultats aux examens

Communication des résuitats aux examens : centres, &tablissements, presse régionale ou
départementale. -

Envoi des dipidmes aux candidats de la réglon

Suivi des examens, des candidats et des examinateurs
Edition des attestations de réussite
Traitement des réclamations et courriers des particuliers au titre de I'autorité académique

Suivi de I'état des remboursements des acteurs CONVOQUES
s 5 S " Préparation.de la session

Habiiitations des formations
[nstruction des dossiers d'habilitation et d’agrément des formations
Instruction des propositions de validation de modules locaux: MIL, MAP

Déclaration des UAI et des examens

Ouverture et fermeture des formations dans les établissements : vérification des habilitations,
information des RO

Mise 4 jour, contrdle et validation des dohnées informatiques dans indexa2

Commissions de choix de sujets
Organisation des ateliers et des commissions d'élaboration des sujets

Acteurs et compétences
Mise & jour qualitative des compétences examinateurs en relation avec les chefs d'établissement

Suivi des retours des états prévisionnels des convocations, information des RO ]
ToET 74T 0 nscripfions aux examens U

Inscription des candidats hors formation et de la formation & distance
Envoi des fiches et dossiers d'inscription, vérification des contenus, relances,...
Inscription des candidats isoles dans Indexa )

Validation des inseriptions sur le registre

inscription des candidats en formation

Suivi et assistance des établissements pendant toute fa procédure d'inscriptich
Contréle de la conformité réglementaire des inscriptions

Validation des inscriptions sur le regisire

Suivi des Inscriptions tout au long de la session

Gestion des demandes de dispense EPS, des démissions, des absences, des accidents de candidats,
des changements d'adresse, des changements d'établissement

instruction st saisie des demandes d'aménagement d'épreuves pour candidats handicapés
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- . L . deleguee :

Organlsatlon des centres

Détermination des dates et lieux des centres dans le cadre des échéanclers Interrégional et nat:onal
Organzsatlon matene!le des centres: capagité d' accuer[ salles, mstallanons sportives ou autres, envol des
copies

Dénombrement et répartition des candidats,

Transmission au CIRSE du « cahier des charges » ou « ordres de service » dans les échéances
déterminées

Désignation des chefs de centre

Organisation de Faménagement des épreuves pour les candidats en situation de handicap

Organisatlon de [a survelilanca

" Déroulement des epreuves of §uivi des c¢éntres non de[egues

Orgamsatlon de la vigie des épreuves écrites

Dés réception des consignes de la DGER, mise en place d'une organisation réglonale de vigie pour
une communication rapide et efficace et une transmission sécurisée des messages ef recfificatifs

Vigie des épreuves écrites

Assistance aux centres
Gestion des remplacements d'acteurs absents

Exercice de ia tutelle
Exerclce de la tutelle des examinateurs et des établissements, notamment en cas de crise, absences
ou gréve

Suivi ef classements
Traltement et archivage des documents de session (PV des centres, ...)

Gestion fmancfere des cenfres et reunions non delegues

Instruction des dossiers financiers : vacations, déplacements et factures

Réception des dossiers financiers, contrdle des piéces, vérification de la cohérence des données,
préparation des saisies, validation

Suivi des vacations et des dépenses
Préparation des éléments nécessaires a I'élaboration et gestion de ta ligne du BOP 143-05-03
Rémunération des acieurs : examinateurs, chefs de centres ou autres
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REPUBLIQUE FRANGAISE

MINISTERE DE I AGRICULTURE, DE L’AGROALIMENTAIRE ET DE LA FORET

DELEGATION DE GESTION
pour lorganisation logistique et la gestion informatigue des examens

VU le Code de I'éducation et notamment les articles D336-1, D337-51, D.337-89 et D.337-94 ;

Vu le Code rural et de la pache maritime et notamment les articles D-811-149, D811-152, D811-
146 et D811-149;

Vu le décret 2004-1085 du 14 octobre 2004 modifié relatif a la délégation de gestion dans les
services de I'Etat ;

Vi le décret 2010-429 du 29 avril 2010 relatif & Porganisation et aux missions des DRAAF ;

Vu I'arrété du 1% octobre 1990 fixant I'organisation des examens conduisant & fa délivrance des
dipldmes de enseignement technique agricole ;

Vu la décision du 16 avril 1991 précisant les conditions d'attribution aux DRAF et DAF des
TOM, agissant au titre d'autorité académique de I'organisation de 'ensemble des examens de
I'enseignement technique agricole ;

il est convenu enire

d'une part la DRAAF de la région Auvergne, délégante
représentée par sa directrice, son directeur

et d'autre part, la DRAAF de la région Rhdne-Alpes, comprenant un CIRSE, délégataire
r_eprésentée par sa directrice, son directeur

gonooobon

Article 1 : La DRAAF délégataire recoit délégation de la DRAAF délégante pour la gestion
informatique et I'organisation logistique des examens. La DRAAF délégataire est désignée plus
avant comme DRAAF-Centre interrégional de services aux examens (CIRSE). La DRAAF
délégante est désignée plus avant comme DRAAF autorité académique (AA).

Article 2 : La présente délégation de gestion a pour objet la gestion informatique et
Porganisation logistique des examens du CAPA, du BEPA, du baccalauréat professionnel et du
baccalauréat technologique, organisés dans la DRAAF autorité académique de l'inter région.

Article 3 : La présente délégation de gestion a une durée d’un an & compter du 1* septembre de
chaque année. Elle est reconduite tacitement au 1¢" septembre de chaque année.

Article 4 : La présente délégation de gestion est le transfert de la DRAAF autorité académique a
la DRAAF-CIRSE des activiiés et prestations décrites en annexe 1 de cette délégation.

DGLI - C/IX &X/C
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Article 5 : Il peut &ire mis fin & la présente délégation de gestion a Pinitiative d’une des DRAAF
signataire sous réserve du respect d’un préavis d’au moins trois mois avant le début du mois de
septembre.

Article 6 : Un compte-rendu annuel de I'exécution de la présente délégation sera remis fin juillet
a la DRAAF AA.

Article 7 : La présente délégation peut &tre modifiée selon la méme procédure que celle
appliquée pour son adoption.

Article 8: La présente délégation comporte 1 annexe précisant les activités et prestations
relatives a la gestion informatique et & l'organisation logistique des examens.

Article 9 : La présente délégation de gestion et ses éventuelles modifications seront publiées au
recueil des actes administratifs de la préfecture de région, siégge des DRAAF-AA et CIRSE et au
BO du ministére chargé de I'agriculture.

Le 2:7 MAI 2013
L es directrices et directeurs régionaux de l'alimentation, de Pagriculture et de la forét

de la région Auvergne de la région Rhéne-Alpes

La Directrice Réglonale de I'Agricuiture,
do ['Alimentation et de la Forét Auvergne

DGLI- C/X & X7C
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ANNEXE 1 : activités et prestations déléguées

En concertation avec la région délégante, le CIRSE de la DRAAF délégatalre applique I'ensemble des opérations
suivantes dans le respect strict des échéances décidées par le Comité national d'organisation des examens
(CNQE) et complétées par I'échéancier interrégional.

Préparation de la session
Mise 2 jour des acteurs et des compétences
Réalisation des enguétes mouvement et enquétes compétence
Mise A jour des tables des incompatibilités, traitement des fusions d’acteurs
iMise a jour des fieux
Mise & jour des lieux de passage d'épreuves et définition des codes pour les nouveaux établissements
Assistance des responsables examens lors de |a création de nouveaux lieux
Inscription des candidats
Information et assistance technigue des utilisateurs du site web
information des établissements quant aux modalités d'accés au web {logicie! des examens}
Assistance technique des utilisateurs en établissement
Vigie des remontées des pré-inscriptions
Ouverture du web suite aux pré-inscriptions et gestion des messages d'accuell
Vérifications et contrdles das inscriptions
Pister les anomalies potentielles d'inscriptions en assistance aux responsables examens
Vigie de l'inscription sur le regisfre
Modifications en cours d'organisation

Correction des erreurs d'inscriptions en fonction de la faisabilité (technique et réglementaire), correction
en conséquence de ['organisation ef des éditions

Informatisation de 'organisation
Planning prévisionnel des centres
Construction du planning & partir des données régionales
Centres de composition, centres de correction, d'oral et de délibération
Création des centres et affectation des candidats
Gestion de l'enquéte salles, répartition des candidats dans les salles
Génération des atellers de surveillance
Asslstance 2 la saisie et la convocation des surveillants
Génération des postes d'évaluation, affectation des examinateurs et des candidats
Gestion des droits de remplacement d’acteurs
Préconvocations
Logisfique des réunions d'ajustement des jurys
Edition et envoi des tableaux prévisionnels de convaocations

Gestion des sujsts

Calcul des besoins en sujets
Réception, conditionnement et envol sécurisé des sujets
Gesfion des sujets agrandis
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Editions et expéditions

Rapports de stage

Edition et expédition des documents de routage

Convocations

Préparation des textes libres des convocations

Edition et transmission des convoeations aux candidats, aux examinateurs et autres acteurs
Dosslers de centre

Edition et mise en forme des dossiers de centre

Expédition aux différents destinataires

Assistance technique et logistique pendant le déroulement des épreuves

Notes CCF et notes terminales
Information et assistance technique des ufiiisateurs en établissement.
Vigie des remontées des notes de CCF et de leur validation

Assistance technique des responsables examen pour le contrle et vérification de la saisie des notes, des
absences ef des fraudes

Vigie écrits

Participation 4 la vigie des épreuves écrites (cireuit « descendant »)
Délibérations

Diffusion du logicie! de délibération, mise & jour des notices
Transmission des fichiers de données

Assistance aux utilisateurs du logiciel

Résultats

Résultats individuels

Publication des résuitats individuels en ligne, et dans la presse le cas échéant
Edition et envol des relevés de notes

Statistiques

Transmission d'éléments statistiques & [a demande

Diplémes

Edition et expédition des diplémes

Saisie de la gestion financiére

Suivi
-Réception des dossiers et ouveriure & 1a saisie dans GESFI

Salsie des états de frais de mission et de vacations

Saisle des étails

Controles de saisie

Transmission des éditions de contrble

Export

Création de lots selon les consignes de la DRAAF délégante

Controles avant export

Export vers les applications financléres & la demande de [a DRAAF délégante

Interface acteurs des examens { CERI

Analyse et transmission des bugs, des anomalies et des demandes d' évolutions
Relecture et validation des spécifications, participation aux tests et recettes des logiciels examens
Participation aux réunions de priorisation relatives a Indexa2
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rtd v Bgalitd &
REPUBLIGUE FRANGAISE

MINISTERE DE L’ AGRICUITURE, DE L’AGROALIMENTAIRE ET DE LA FORET

DELEGATION DE GESTION
pour l'organisation des examens

Vu le Code de 'éducation et notamment les articles D.336-1, D.337-51, D.337-89 et D.337-94
Vu le Code rural et de fa péche maritime et notamment les articles D.811-149, D.811-152,
D.811-146 et D.811-149

Vu le décret 2004-1085 du 14 octobre 2004 modifié relatif & la délégation de gestion dans les
services de |'Etat

Vu le décret 2010-429 du 29 avril 2010 relatif & Forganisation et aux missions des DRAAF

Vu 'arrété du 17 octobre 1990 fixant I'organisation des examens conduisant & la délivrance des
diplémes de I'enseignement technique agricole;

Vu la décision du 16 avril 1991 précisant les conditions d'attribution aux DRAF et DAF des
TOM, agissant au titre d’autorité académique de l'organisation de I'ensemble des examens de
enseignement technique agricole,

It est convenu entre

d'une part la DRAAF de la région Auvergne _
représentée par sa directrice, son directeur S

et d’autre part, la DRAAF de la région Franche-Comté
représentée par sa directrice, son directeur

oogooopoaon

articte 1: La DRAAF délégataire regoit délégation de la DRAAF délégante pour I'organisation
des examens en application de la décision du 16 avrit 1991. La DRAAF délégataire est
désignée pius avant comme DRAAF responsable de P'organisation des examens (RO). La
DRAAF délégante est désignée plus avant comme DRAAF autorité académique (AA).

article 2 : La présente délégation de gestion a pour objet d’organiser les examens en application
de la décision du 16 avril 1991 sus-visée en confiant les missions d'organisation des examens
dévolues aux DRAAF-AA a la DRAAF-RO.

Les examens régis par cette délégation sont ceux indiqués en annexe 1.

article 3 : La présente délégation de gestion a une durée d’'un an & compter du 1% septembre de
chague année. Elle est reconduite tacitement au 1% septembre de chaque année.

article 4 : La présente délégation de gestion est le fransfert de la DRAAF-AA a la DRAAF-RO
des actes juridiques, activités et prestations décrits a 'annexe 2 de cette délegation.

Les actes juridiques, activités et prestations relatifs & l'organisation des examens décrits &
Fannexe 3 de la présente délégation ne font pas I'objet de la delégation.

DGOE-CU & J/C




Les DRAAF signataires sont tenues d’effectuer scrupuleusement les actes juridiques, activités
et prestations décrits dans les annexes 2 et 3.

Un compte-rendu annuel de 'exécution de [a déiégation sera a remettre et a diffuser en juillet
aux DRAAF-AA.

article 5 : Les opérations de coordination entre DRAAF-RO, d'accompagnement et de formation
des responsables de l'organisation des examens, de veille réglementaire et d'animation du
réseau ne sont pas déléguées. Elles sont confiées a une personne désignée dans chaque
interrégion et qui siégera au Comité National d'Organisation des Examens.

article 6 : La DRAAF-RO est chargée de la gestion des crédits liés a 'organisation de ou des
examens et exerce en conséquence la fonction d'ordonnateur pour le compte des DRAAF-AA.

Article 7 : 1l peut &tre mis fin A la présente délégation de gestion a T'initlative d'un des DRAAF
signataire sous réserve du respect d'un préavis d’au moins trois mois avant le début du mois de
septembre,

Article 8: La présente délégation peut é&tre modifiée selon la méme procédure que celle
appliquée pour son adoption.

Article 9 : La présente délégation comporte 3 annexes.
Article 10 : [a présente délégation de gestion et ses éventuelles modifications seront publiées au

recusil des actes adminisiratifs de la préfecture de région, siégge des DRAAF-AA et RO
signataires et au BO du ministére chargé de l'agriculture.

te (3 JUIN 2013

L es directrices et directeurs régionaux de I'alimentation, de l'agriculture et de la forét:
de la région Auvergne de la région Franche-Comté

La Directrice Réglonate g
: e ['Agricy
de'Alimentation et de |2 FomAuverhr;r;e

PRI

Claudine "EEEO"BTHM

DGOE - C/J & J/C
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Annexe 1 139

Liste des examens faisant Fobjet de la présente délégation :

Région délégante : Auvergne

Région délégataire . Franche-Comté
v" BTSA/Gestion forestigre

Région délégante : Franche-Comté

Régicn délégataire : Auvergne
v' Bac Pro/Conduite et gestion de l'entreprise du secteur canin et félin

v BEPA/Travaux de |'élevage canin et félin
v BTSA/Technico-commercial

DGOE - Gl & J/IC




ANNEXE 2 : actes juridiques, activités et prestations délégués

En concerlation avec la région délégante, la région délégataire (RO) applique 'ensemble des
opérations, actes juridiques et prestations suivants, dans le respect sirict des échéances décidées par
le comité national d'organisation des examens et complétées par I'échéancier établi sous la
responsabilité de la DRAAF-CIRSE.

Mise en place et suivi du CCE

Les présidents et présidents-adjoints ds jurys

Nomination des présidents et présidents adjoints,

Eiablissemnent de la liste des filiéres et des tablissements suivis par les présidents-adjoints,
Assistance et secrétariat des présidences, alde au suivi des établissements

Les réunions (bilan, organisation du suivi du GCF}

Organisation et animation des réunions et commissions : ordres du jour, convacations, synthése des
fravaux, diffusion de comptes-rendus, dossiers financiers

Organisation du contrble a posteriori : modalités, composition des groupes, harmonisation des outils mis
4 disposition '

Organisation des centres de face a face, de correction des &crits et de délibération

Participation aux réunions interrégionales

Préparation de la session, rédaction du « cahier des charges », participation 4 la réunion d'ajustement
des jurys, bilan de session

Préparation de ['organisation
Repérage éventue! des anomalies d'inscription a traiter avec la région autorité académique

Organisation des centres

Détermination des dates et lisux dans le cadre des échéanciers interrégional et national
Organisation matérielle des centres : vérification des conditions d’hébergement et de restauration
Détermination des postes d'évaluation, répartition des candidats,

Nomination des jurys-examinateurs (viviers)

Transmission au CIRSE du « cahler des charges » ou « ordre de services » dans les échéances
déterminées

Désignation des chefs de centre

Organisation de I'aménagement des épreuves pour les candidats en situation de handicap
Transmission des matériaux nécessaires aux corrections et aux délibérations.

Information et accompagnement des acteurs et candidats

Etablissements : information sur 'organisation

Examinateurs : consignes et réglementation, aspects matériels du déplacement

Chefs de centres : consignes et réglementation, aspects matériels du centre

Candidats individuels : consignes pour I'envoi des dossiers et rapports et 'organisation des épreuves

Déroulement des épreuves et suivi

Envois aux centres d’épreuves et de correction
Copies, compléments aux dossiers de centres, consignes particuliéres, indications de correction

Accompagnement des candidats particuliers

Actualisation des listes d'aménagement d'épreuves (mesures paiticuliéres, secrétariat) des candidats en
situation de handicap, information des chefs de centre.
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Assistance aux centres, gestion des incidents
Vigie des oraux

Saisie des notfes

Gestion des fraudes

Remplacements d'acteurs

Suivi et classements

Tralfement, classement et archivage des documents de session {copies d'examens, de feuilles de notes,
grilles et PV des centres, compte-rendus pédagogiques,...)

Communication des decuments administratifs aux usagers : duplicata de copies d'épreuves, grilles
d'évaluation

Traitement des demandes et réclamations au titre de la région organisatrice (RO)
Lecture des PV d'épreuves, analyse, repérage des éventusls dysfonctionnements ou anomalies.

Gestion financiére des épreuves dont I'organisation est déléguée

Instruction des dossiers financiers | vacations, déplaceiments et factures

Réception des dossiers financiers, contrble des piéces, vérification de la cohérence des données,
préparation des saisies, validation

Suivi des vacations et des dépenses
. Préparation des éléments nécessaires a I'élaboration et gestion de la ligne du BOP 143-05-03
Rémunération des acteurs : présidents-adjoinis, examinaieurs et correcteurs, chefs de centres ou autres
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ANNEXE 3 : actes juridiques, activités et prestations non délégués

Le DRAAF autorité académique applique I'ensemble des opérations suivantes dans le respect strict
des échéances décidées par le comité national d'organisation des examens et complétees par
Iéchéancier établi sous la responsabilité de la DRAAF-CIRSE.

Information et suivi des établissements et des candidats

information des établissements

Information relative aux nouveautés réglementaires en matiere d’'examen, diffusion de consignes
Actualisation des données dans les logiciels des examens et portails d’accés aux sites internet
Assistance technique et réglementaire {absences, fraudes, démiissions)

Information des candidats isolés
Information relative & tout ce qui les concerns

Résultats aux examens

Communication des résultats aux examens : centres, élablissements, presse régionale ou
départementale.

Envoi des dipldmes aux candidats de la région

Sulvi des examens, des candidats et des examinateurs

Edition des attestations de réussile

Traitement des réclamations et courriers des particuliers au titre de 'autorité académique
Suivi de I'état des remboursements des acleurs convoqués

Préparation de la session

Habilitations des formations
Instruction des dossiers d'habilitation et d'agrément des formations
Instruction des propositions de validation de modules locaux: MIL, MAP

Déclaration des UAI et des examens

Ouverture et fermeture des formations dans les établissements : vérification des habilitations,
information des RO

Mise & jour, contrdle et validation des données i'nformatiques dans IndexaZ2
Commissions de choix de sujets ’
Organisation des ateliers et des commissions d'élaboration des sujeis

Acteurs et compétences
Mise & jour qualitative des compétences examinateurs en relation avec les chefs d'établissement
Suivi des retours des états prévisionnels des convocations, information des RO

Inscriptions aux examens

Inscription des candidats hors formation et de la formation a distance
Envoi des fiches et dossiers d'inscription, vérification des contenus, relances,...
tnscription des candidats isolés dans Indexa

Validation des inscriptions sur le registre

Inscription des candidats en formation

Suivi et assistance des établissements pendant toute la procedure d'inscription
Controle de [a conformité réglementaire des inscriptions

Validation des inscriptions sur le registre

Suivi des inscriptions tout au long de [a session

Gestion des demandes de dispense EPS, des démissions, des absences, des accidents de candidats,

des changements d'adresse, des changements d'établissement
Instruction et saisie des demandes d'aménagement d'épreuves pour candidats handlcapés
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Organisation des centres de composition et dautres épreuves dont I'organisation n'est pas
déléguée

Organisalion des centres

Détermination des dates ef lieux des centres dans le cadre des échéanclers interrégional ef national
Organisation matérielle des centres: capacité d'accueil, salles, installations sportives ou autres, envoi des
copies

Dénombrement et répartition des candidats,

Transmission au CIRSE du « cahier des charges » ou « ordres de service » dans les échéances
déterminées

Désignation des chefs de centre
Organisation de 'aménagement des épreuves pour les candidats en situation de handicap
Organisation de la surveillance ) : )

Déroulement des épreuves et suivi des cenfres non délégués

Organisation de la vigie des épreuves écrites

Dés réception des consignes de la DGER, mise en place d'une organisation régionale de vigie pour
une communication rapide ef efficace et une transmission sécurisée des mossages et rectificatifs

Vigie des épreuves écrites

Assistance aux centres
Gestion des remplacements d'acteurs absents

Exercice de la tutelle
Exercice de la tutelle des examinateurs et des établissements, notamment en cas de crise, absences
ou gréve

Suivi ef classements

Traitement et archivage des documents de session (PV des centres, ...}
) Gestion financiére des centres ef réunions non délégués

Instruction des dossiers financiers : vacations, déplacements et factures

Récaption des dossiers financlers, contrile des piéces, vérification de la cohérence des données,
préparation des saisies, validation

Suivi des vacations et des dépenses
Préparation des éléments nécessaires a I'élaboration et gestion de [a ligne du BOP 143-05-03
Rémunération des acteurs : examinaleurs, chefs de centres ou autres
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Lo T
Libertd » Egalité « Fraternité

REPUBLIQUE FRANGAISE

MINISTERE DE L’AGRICULTURE, DE L’AGROALIMENTAIRE ET DELAF ORET

DELEGATION DE GESTION
pour organisation des examens

Vu le Code de I'éducation et notamment les articles D.336-1, D.337-51, D.337-89 et D.337-94
Vu le Code rural et de la p&che maritime et notamment les articles D.811-149, D.811-152,
D.811-146 et D.811-149

Vu le décret 2004-1085 du 14 octobre 2004 modifié relatif & la délégation de gestion dans les
services de 'Etat

Vu le décret 2010-429 du 29 avril 2010 relatif a l'organisation et aux missions des DRAAF

Vu I'arrété du 1% octobre 1990 fixant 'organisation des examens conduisant & la délivrance des
diplémes de I'enseignement technique agricole; :

Vu la décision du 16 avril 1991 précisant les conditions d'attribution aux DRAF et DAF des
TOM, agissant au titre d’autorité académique de l'organisation de Fensemble des examens de
Fenseignement technique agricole;

I! est convenu entre

d'une part la DRAAF de la région Corse
représentée par sa directrice, son directeur

et d'autre part, la DRAAF de la région Auvergne
représentée par sa directrice, son directeur

opo@pooooa

article 1: La DRAAF délégataire recoit délégation de la DRAAF délégante pour l'organisation
des examens en application de la décision du 16 avril 1991. La DRAAF délégataire est
désignée plus avant comme DRAAF responsable de l'organisation des examens (RO). La
DRAAF délégante est désignée plus avant comme DRAAF autorité académique (AA).

article 2 : La présente délégation de gestion a pour objet d’organiser les examens en application
de la décision du 16 avril 1991 sus-visée en confiant les missions d'organisation des examens
dévolues aux DRAAF-AA a la DRAAF-RO.

Les examens régis par cette délégation sont ceux indiqués en annexe 1.

article 3 : La présente délégation de gestion a une durée d'un an 4 compter du 1% septembre de
chaque année. Elle est reconduite tacitement au 1°" septembre de chaque année.

article 4 : La présente délégation de gestion est le transfert de la DRAAF-AA & la DRAAF-RO
des actes juridiques, activités et prestations décrits & 'annexe 2 de cette délégation.

Les actes juridiques, activités et prestations relatifs & I'organisation des examens décrits a
annexe 3 de la présente délégation ne font pas 'objet de la délégation.

DGOE - C/H & H/C




Les DRAAF signataires sont tenues d’effectuer scrupuleusement les actes juridiques, activités
et prestations décrits dans les annexes 2 et 3.

Un compte-rendu annuel de I'exécution de la délégation sera a remetire et a diffuser en juillet
aux DRAAF-AA,

article 5 : Les opérations de coordination entre DRAAF-RO, d’accompagnement et de formation
des responsables de l'organisation des examens, de veille réglementaire et d'animation du
réseau ne sont pas déléguées. Elles sont confiées a4 une personne désignée dans chaque
interrégion et qui siégera au Comité National d'Organisation des Examens. '

article 6 : 1.a DRAAF-RO est chargée de la gestion des crédits liégs a 'organisation de ou des
examens et exerce en conséquence la fonction d'ordonnateur pour le compte des DRAAF-AA.

Article 7 : 1] peut &tre mis fin & la présente délégation de gestion a I'initiative d'un des DRAAF
signataire sous réserve du respect d'un préavis d'au moins trois mois avant le début du mois de
septembrs.

Article 8: La présente délégation peut &tre modifiée selon la méme procédure que celle
appliquée pour son adoption.

Article 9: La présente délégation comporte 3 annexes.
Article 10 : la présente délégation de gestion et ses éventuelles modifications seront publiées au

recueil des actes administratifs de la préfecture de région, siége des DRAAF-AA et RO
signataires et au BO du ministére chargé de I'agriculture.

e p4JUIN 203

Les directrices et directeurs régionaux de l'alimentation, de Pagriculture et de la forét

de la région Corse de la région Auvergne
La Direcid e ~ads Vagriculture,
de I'Alifasntaven .1%.{5‘l.‘_g Forét Auverans
i

Clauding LEBON ~

DGOE - C/H & H/C
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Annexe 1 146
Liste des examens faisant I'objet de la présente délégation :

Réglon délégante : Corse

Région délégataire : Auvergne
Bac Pro/Conduite et gestion de I'entreprise du secteur canin et félin

Bac ProfGonduite et gestion de I'entreprise hippigue

Bac Pro/Conduite et gestion de l'exploitation agricole/Elevage et valorisation du cheval
Bac Pro/Conduite et gestion de I'exploitation agricole/Systéme & dominante élevage
BEPA/Cavalier soigneur

BEPA/Travaux de I'élevage canin et f&lin

BEPA/ravaux en exploitations d'élevage

AR NN NN NN

BTSA/Technico-commercial
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ANNEXE 2 : actes juridiques, activités et prestations délégues

En concertation avec la région délégante, la région délégataire (RO) applique I'ensemble des
opérations, actes juridiques et prestations suivants, dans le respect strict des échéances décidées par
le comité national d'organisation des examens et complétées par I'échéancier etabli sous la
responsabilité de la DRAAF-CIRSE.

Mise en place ef suivi du CCF

Les présidents et présidents-adjoints de jurys

Nomination des présidents et présidents adjoints,

Etablissement de la liste des filidres et des établissements suivis par les présidents-adjoints,
Assistance et secrétariat des présidences, aide au suivi des établissements

Les réunions (bilan, organisation du suivi du CCF)

Organisation et animation des réunions et commissions : ordres du jour, convocations, synthése des
travaux, diffusion de comptes-rendus, dossiers financiers

a disposition

Organisation du contrdle a posteriori : modalités, composition des groupes, harmonisation des outils mis

Organisation des centres de face # face, de correction des écrits et de délibération

Participation aux réunions interrégionales

Préparation de [a session, rédaction du « cahier des charges », participation & la réunion d'ajustement
des jurys, bilan de session

Préparation de organisation
Repérage éventuel des anomalies d'inscription a traiter avec la région autorité académique

Organisation des centres

Détermination des dates et lieux dans le cadre des échéanciers interrégional et national
Organisation matérielle des centres : vérification des conditions d’hébergement et de restauration
Détermination des postes d'évaluation, répartition des candidats,

Nomination des jurys-examinateurs (viviers)

Transmission au CIRSE du « cahier des charges » ou « ordre de services » dans les échéances
déterminées

Désignation des chefs de centre
Organisation de 'aménagement des épreuves pour les candidats en situation de handicap
Transmission des maltériaux nécessaires aux corrections et aux délibérations.

Information et accompagnement des acteurs et candidats

Ftablissaments : information sur organisation

Examinateurs : consignes et réglementation, aspects matériels du déplacement

Chefs de centres : consignes et réglementation, aspects matériels du centre

Candidats individuels : consignes pour I'envoi des dossiers et rapports et I'srganisation des épreuves

Déroulement des épreuves et suivi

Envolis aux centres d’épreuves et de correction
Copies, compléments aux dossiers de centres, consignes particuliéres, indications de correction

Accompagnement des candidats particuliers

situation de handicap, information des chefs de centre.

Actualisation des listes d'aménagement d'épreuves (mesures particuliéres, secrétariat) des candidats en
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Assistance aux centres, gestion des incidents
Vigie des oraux

Salsie des notes

Gestion des fraudes

Remplacements d'acteurs

Suivi et classemenis

Traitement, classement et archivage des documents de session (copies d'examens, de feuilles de notes,
grilles et PV des centres, compte-rendus pédagogiques,...)

Communication des documents administratifs aux usagers : duplicata de copies d'épreuves, grilles
d'évaluation

Traitement des demandes et réclamations au titre de la région organisatrice (RO)
Lecture des PV d'épreuves, analyse, repérage des éventuels dysfonctionnements ou anomalies.

Gestion financiére des &preuves dont l'organisation est déléguée

Instruction des dosslers financiers : vacations, déplacements et factures

Réception des dossiers financiers, controle des piéces, vérification de la cohérence des données,
préparation des saisies, validation

Suivi des vacations et des dépenses
Préparation des éléments nécessaires & I'élaboration et gestion de la ligne du BOP 143-05-03
Rémunération des acteurs : présidents-adjoints, examinateurs et correcteurs, chefs de centres ou aulres
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ANNEXE 3 : actes juridiques, aclivités et prestations non délegués

Le DRAAF autorité académigue applique l'ensemble des opérations suivantes dans le respect strict

des échéances décidées par le comité national d'organisation des examens et complétées par
I'échéancier établl sous la responsabilité de la DRAAF-CIRSE.

Information et suivi des établissements et des candidats

Information des établissements

Information relative aux nouveautés réglementaires en matidre d'examen, diffusion de consignes
Actualisation des données dans les logiciels des examens et portails d’accés aux sites infernet
Assistance technique et réglementaire (absences, fraudes, démissions)

Information des candidats isolés
Information relative a tout ce qui les concerne

Résultats aux examens

Communication des résuliats aux examens : centres, éfablissements, presse régionale ou
départementale.

Envoi des diplémes aux candidats de la région -

Suivi des examens, des candidats et des examinateurs

Edition des attestations de réussite

Traitement des réclamations et courriers des particuliers au titre de I'autorité académique
Suivi de I'dtat des remboursements des acteurs convoqués

Préparation de la session

Habilitations des formations
Instruction des dossiers d'habilitation et d'agrément des formations
Instruction des propositions de validation de modules locaux: MIL, MAP

Déclaration des UAI et des examens

Ouverture et fermeture des formations dans les établissements : vérification des habillitations,
information des RO

Mise & jour, contrdle et validation des données informatiques dans Indexa2

Commissions de choix de sujets
Organisation des ateliers et des commissions d'élaboration des sujets

Acteurs et compétences
Mise a jour qualitative des compétences examinateurs en relation avec les chefs d'établissement
Sulvi des refours des états prévisionnels des convocations, information des RO

Inscriptions aux examens

Inscription des candidats hors formation et de la formation a distance
Envoi des fiches et dossiers d'inscription, vérification des contenus, relances,...
Inscription des candidats isolés dans Indexa

Validation des inscriptions sur le registre

Inscription des candidats en formation

Suivi et assistance des établissements pendant foute la procédure dinscription
Contrale de la conformité réglementaire des inscriptions

Validation des inscriptions sur le regisire

Suivi des inscriptions tout au long de la session

Gestion des demandes de dispense EPS, des démissions, des absences, des accidents de candidats,

des changements d'adresse, des changements d'établissement
Instruction et saisie des demandes d'aménagement d'épreuves pour candidats handicapés
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Organisation des centres de composition et d'autres épreuves dont 'organisation n'est pas
déléguée

Organisation des cenires

Détermination des dates et lieux des centres dans le cadre des échéanciers interrégional et national
Organisation matérielle des centres: capacité d'accuell, salles, installations sportives ou autres, envoi des
copies

Dénombrement st répartition des candidats,

Transmission au CIRSE du « cahier des charges » ou « ordres de service » dans les échéances
déterminées

Désignation des chefs de centre
Organisation de 'aménagement des épreuves pour les candidats en situation de handicap
Organisation de la surveillance

Déroulement des épreuves et suivi des centres non délégués

Organisation de la vigie des épreuves écrites

Dés réception des consignes de la DGER, mise en place d’une organisation régionaie de vigie pour
une communication rapide et efficace et une transmission sécurisée des messages et rectificatifs

Vigle des épreuves éetrites

Assistance aux centres
Gestion des remplacements d'acteurs absents

Exercice de la tutelle

Exercice de la tutelle des examinateurs et des é&tablissements, notamment en cas de crise, absences
Qu gréve

Suivi et classements
Traitement et archivage des documents de session (PV des centres, ...}

Gestion financiére des centres et réunions non délégués

Instruction des dossiers financiers : vacations, déplacements et factures

Réception des dossiers financiers, controle des pigces, vérification de la cohérence des données,
préparation des saisies, validation

Suivi des vacations et des dépenses
Préparation des éléments nécessaires a I'élaboration et gestion de la ligne du BOP 143-05-03
Rémunération des acteurs : examinateurs, chefs de centres ou autres
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Liberté « Egalits « Fraternité

REPUBLIQUE FRANGAISE

MINISTERE DE L’AGRICULTURE, DE L’AGROALIMENTAIRE ET DE LA FORET

_ DELEGATION DE GESTION
pour 'organisation logistique et la gestion informatique des examens

Vu le Code de I'éducation et notamment les articles D336-1, D337-51, D.337-89 et D.337-94 ;

Vu le Code rural et de la péche maritime st notamment les articles D-811-149, D811-152, D811-
146 et D811-149 ;

Vu le décret 2004-1085 du 14 octobre 2004 modifié relatif 4 la délégation de gestion dans les
services de 'Etat ;

Vu le décret 2010-429 du 29 awril 2010 relatif & 'organisation et aux missions des DRAAF ;

Vu larrété du 1% octobre 1990 fixant I'organisation des examens conduisant a la délivrance des

dipldmes de 'enseignement technique agricole ;
Vu la décision du 16 avril 1991 précisant les conditions d'attribution aux DRAF et DAF des

TOM, agissant au titre d’autorité académique de I'organisation de 'ensemble des examens de
'enseignement technique agricole ;

1l est convenu entre

d'une part la DRAAF de la région Auvergne délégante,
représentée par sa directrice, son directeur

et d’autre part, la DRAAF de la région Haute Normandie, comprenant un CIRSE, délégataire
représentée par sa directrice, son directeur

ooQoaoonn

Article 1 : La DRAAF délégataire regoit délégation de la DRAAF délégante pour la gestion
informatique et I'organisation logistique des examens. La DRAAF délégataire est désignée plus
avant comme DRAAF-Centre interrégional de services aux examens (CIRSE). La DRAAF
délégante est désignée plus avant comme DRAAF autorité académique (AA).

Article 2 : La présente délégation de gestion a pour objet la gestion informatique et
I'organisation logistique des examens du BTSA, organisés dans la DRAAF autorite académicgue.

Article 3 : La présente délégation de gestion a une durée d'un an & compter du 1% septembre de
chaque année. Elle est reconduite tacitenvent au 1% septembre de chaque année.

Article 4 : La présente délégation de gestion est le transfert de la DRAAF autorité académique a
la DRAAF-CIRSE des activités et prestations décrites en annexe 1 de cette délégation.

DGLIBTSA— CR&R/C
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© Article 5 : 1l peut &tre mis fin & la présente délégation de gestion a I'initiative d’une des DRAAF
signataire sous résetrve du respect d’'un préavis d’au moins trois mois avant le début du mois de
septembre.

Article 6 : Un compte-rendu annuel de 'exécution de la présente délégation sera remis fin juillet
a la DRAAF AA. '

Article 7: La présente délégation peut étre modifiée selon la méme procédure que celle
appliquée pour son adoption.

Article 8: La présente délégation comporte 1 annexe précisant les activités et prestations
relatives a la gestion informatique et a l'organisation logistique des examens.

Article 9 : La présente délégation de gestion et ses éventuelles modifications seront publiées au
recuell des actes administratifs de la préfecture de région, siége des DRAAF-AA et CIRSE et au
BO du ministére chargé de 'agriculture.

Lo 04 JUIN 2013

Les directrices et directeurs régionaux de lalimentation, de I'agriculture et de la forét

de la région Auvergne de la région Haute Normandie -
) o La Direclrice Régiilhgle de I'Alimentation
La 'Du'ecﬁ-ice.Réglonale de 'Agriculiure, de IAgricultd} %@Forét
de F'Alimentation ot de la Forét Auvergne e
Claudine LEBON Edith VIDAL

DGLIBTSA— C/R & R/C
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ANNEXE 1 : activités et prestations déléguées

153

En concertation avec la région délégante, le CIRSE de la DRAAF délégataire applique I'ensemble des opérations
suivantes dans le respect strict des échéances décidées par le Comité national d'organisation des examens

(CNOE) et complétées par I'échdancier interrégional.

Préparation de la session

Mise a jour des acteurs et des compétences
Réalisation des enquétes mouvement et enquétes compétence
Mise & jour des tables des incompatibilités, traitement des fusions d'acteurs

Mise a jour des lieux
Mise a jour des lieux de passage d'épreuves et définition des codes pour les nouveaux établissements
Assistance des responsables examens lors de la création de nouveaux lieux

Inscription des candidats

Information et assistance technique des utilisateurs du site web
Information des établissements quant aux modalités d’accés au web (logiciel des examens)
Assistance technique des utilisateurs en établissement
- Vigie des remontées des pré-inscriptions .
Ouverture du web suite aux pré-inscriptions et gestion des messages d'accueil

Vérifications et contréles des inscriptions
Pister les anomalies potentielles d'inscriptions en assistance aux responsables examens
Vigie de linscription sur le registre

Modifications en cours d'organisation

en conséquence de l'organisation et des éditions

Correction des erreurs d'inscriptions en fonction de la faisabilité {technique et réglementaire), correction

informatisation de l'organisation

Planning prévisionnel des centres

Construction du planning a partir des données régionales

Centres de composition, centres de correction, d'oral et de délibération
Création des centres et affectation des candidats

Gestion de 'enquéte salles, répartition des candidats dans les salles
Génération des ateliers de surveillance

Assistance 3 la saisie et la convocation des surveillants

Génération des postes d'évaluation, affectation des examinateurs et des candidats
Gestion des droits de remplacement d'acteurs

Préconvocations

Logistique des réunions d'ajustement des jurys

Edition et envoi des tableaux prévisionnels de convocations

Gestion des sujets

Caleul des besoins en sujets
Réception, conditionnement et envoi sécurisé des sujets
Gestion des sujets agrandis




Editions et expéditions

Rapborts de stage

Edition et expédition des documents de routage

Convocations

Préparation des textes libres des convocations

Edition et transmission des convocations aux candidats, aux examinateurs et autres acteurs
Dossiers de centre ‘

Edition et mise.en forme des dosslers de centre

Expédition aux différents destinataires

Assistance technique et logistigue pendant le déroulement des épreuves

Notes CCF et notes terminales
Information et assistance technique des utilisateurs en élablissement.
Vigie des remontées des notes de CCF et de leur validation

Assistance technique des responsables examen pour e contréle et vérification de la saisie des notes, des
absences et des fraudes

Vigie écrits

Participation a la vigie des épreuves écrites (circuit « descendant »)
Délibérations C

Diffusion du logiciel de délibération, mise & jour des notices
Transmission des fichiers de données

Assistance aux utilisateurs du logiciel

Résultats

Résultats individuels

Publication des résultats individuels en ligne, et dans la presse le cas échéant
Edition et envoi des relevés de notes -

Statistiques

Transmission d'éléments statistiques a la demande

Diplomes

Edition et expédition des diplémes

Saisie de la gestion financiére

Suivi

Réception des dossiers et ouverture & la salsle dans GESFI

Saisie des états de frais de mission et de vacations

Saisie des états

Contréles de saisie

Transmission des éditions de contrdle

Export .

Création de lots selon les consignes de la DRAAF délégante

Contréles avant export

Export vers les applications financiéres a la demande de la DRAAF délégante

Interface acteurs des examens / CERI

Analyse et transmission des bugs, des anomalies et des demandes d'évolutions
Releciure et validation des spécifications, participation aux tests et recettes des logiciels examens
Participation aux réunions de priorisation relatives a Indexa2
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